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Prefácio

O Poet Compact honra o seu nome.

Muito obrigado por ter escolhido o Poet Compact.

A Ataraxia tem a honra de ter introduzido em Portugal o 1º leitor autónomo do Mundo!

Numa só peça, pouco maior que um scanner comum, encontra-se um moderno e potente equipamento de leitura em voz alta e em Português.

A utilização é muito simples: com apenas seis teclas e dois botões rotativos pode operar todas as suas funções. 

Vozes com timbres agradáveis, que soam naturalmente, lêem para si o texto, mesmo que ele contenha caracteres difíceis e em diversos idiomas.

Apesar de quase todas as funções do Poet Compact serem auto-explicativas, pedimos que leia atenciosamente o seguinte manual.

Dado que o Poet Compact está em contínuo desenvolvimento, pode acontecer que pequenas novidades ainda não tenham sido levadas em conta nesta versão impressa do manual. Porém, encontra no disco rígido uma versão actualizada do manual.

Desejamos ao utilizador muito prazer e boas leituras.

A Ataraxia está sempre ao seu dispor!
Poet Compact

Todos os direitos são reservados, especialmente os de reprodução e de tradução. Nenhuma parte desta publicação poderá ser utilizada por qualquer meio, seja electrónico, mecânico, de fotocópia, de gravação ou outros sem prévia autorização, por escrito, da Firma Baum Retec AG ou da Ataraxia – Estudos e Sistemas em Tecnologias de Informação, Lda.
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1. Introduções Gerais do Poet Compact

1.1. Como instalar o Poet Compact

Retire o Poet Compact da caixa e remova os materiais de protecção. Coloque o Poet Compact numa superfície plana. Certifique-se que o equipamento não oscila. O painel frontal (com o teclado) deve ficar virado para si.

Não obstrua o ventilador traseiro do equipamento.

Ao lado do ventilador estão as fichas do equipamento, onde vai ligar o cabo principal. Ligue a ficha de alimentação na ficha macho do Poet e a outra extremidade do cabo à tomada de electricidade.

Junto à ficha encontra-se o interruptor do Poet, que o alimenta com energia. Contudo, para ligar e desligar o aparelho, use normalmente a tecla “ligar-desligar” situada no painel frontal. (Veja Capítulo 2.5)

Na parte posterior do aparelho encontram-se o interruptor geral e três portas: a porta série para ligação do dispositivo Braille e duas portas USB.

1.2. Descrição do equipamento e do teclado.

Na parte superior do aparelho está localizada a tampa, sob a qual se encontra o vidro do scanner, que é rebaixado para que a moldura sirva de guia para acomodar o papel que contém o texto.

O altifalante e o microfone estão embutidos na parte frontal do equipamento. Nela também se encontram as teclas e os botões, que são marcados com símbolos iguais aos usados nos leitores áudio. Cada tecla tem uma moldura de contorno, cuja forma facilita a sua localização e a sua função, além de protegê-la de ser accionada indevidamente.

Da esquerda para direita:

· Tecla “ligar-desligar”, com contorno arredondado em cima;

· Botões reguladores de volume e da velocidade da voz;

· Tecla “iniciar”, com contorno triangular apontando para a direita;

· Tecla “pausa”, com contorno circular;

· Tecla “subir”, com contorno triangular apontando para “cima”;

· Tecla “descer”, com contorno triangular apontando para “baixo”;

· Tecla “parar”, com contorno quadrado.

A tecla à esquerda liga e desliga o equipamento, sucessivamente. Do lado esquerdo desta tecla, percebe-se a superfície irregular da protecção do altifalante. Entre os dois, encontra-se a ficha para os auscultadores (3,5 mm).

Junto ao alto-falante, à direita, encontram-se dois botões, com uma saliência para o reconhecimento das suas posições. O botão superior regula o volume do som e o botão inferior regula a velocidade da voz. No meio do painel, encontra a tecla “iniciar”, que quando pressionada dá início à digitalização do texto e à leitura imediata do mesmo em voz alta, e em Português. À mesma altura, mais à direita, encontra-se a tecla “pausa” de contorno redondo. Ao pressionar esta tecla, a leitura em voz alta é interrompida e se pressionar novamente a tecla “pausa” a leitura é retomada. Mais à direita e a cima, encontra-se a tecla “subir” e, abaixo desta, a tecla “descer”, com as quais se pode navegar no texto ou no “menu”. A última tecla, à direita, de contorno quadrado é a tecla “parar”, com a qual se finaliza a leitura do texto em voz alta. Com o Poet em espera, esta mesma tecla serve para navegar alternadamente entre a janela do texto e o menu.

1.3. Cuidados e manutenção

A sujidade na superfície e na caixa do scanner deve ser retirada com um pano húmido que não largue partículas. Detergentes ou solventes fortes, como benzina, podem causar danos consideráveis. O cabo de electricidade deve ser protegido de danos mecânicos, devendo-se evitar consequências causadas pela humidade ou forte calor. No caso de surgir qualquer anomalia, por favor, contacte a Ataraxia ou a BAUM.

2. Funções básicas (janela do texto)

2.1. Digitalização e leitura

Para ligar o Poet Compact pressione a tecla “ligar-desligar”. Após um ou dois minutos, ouve-se a mensagem “Poet pronto”. Levante a tampa e coloque o texto com a face impressa voltada para o vidro. Coloque a página de tal forma, que ela se acomode no rebaixamento, já que partes impressas que estejam fora dessa área não poderão ser lidas. Feche a tampa, cuidado para que a página não saia do lugar. Pressione a tecla “iniciar” no centro do painel. Ouve-se um curto sinal sonoro e barulhos que provêm do processo de digitalização. Em seguida, o Poet Compact iniciará a leitura do texto em voz alta. A leitura contínua poderá ser interrompida a qualquer altura e retomada. Para interromper a leitura, pressione uma vez a tecla “pausa”. Se desejar retomar a leitura no ponto onde foi interrompida, prima a tecla “pausa” uma segunda vez. Para finalizar a leitura, pressione a tecla “parar”. Essa tecla também é utilizada para ir para as funções adicionais do “menu-Poet” e voltar para a janela de texto.
Se premir a tecla “iniciar” sem que tenha sido colocado um texto no scanner, ouve-se a mensagem “nenhum texto reconhecido”. Esta mensagem é também ouvida quando a página não contém texto ou quando a face impressa estiver voltada para cima. Neste caso, corrija a posição da página e volte a pressionar a tecla “iniciar”.

2.1.1. Apagar e inserir páginas

No “menu-Poet" pode apagar a página que está actualmente a ler, seleccionando o item apagar página actual. Isto poderá ser útil se a mesma página for digitalizada duas vezes (ver capítulo 3.9). Seleccionando no menu “Digitaliza novo texto e insere-o na posição actual de leitura”, uma nova página será inserida na posição seleccionada. Isto poderá ser útil, quando por engano saltar uma página e mais tarde querer inseri-la (ver capítulo 3.10).

2.2. Velocidade e volume de leitura

O Poet Compact fala rápido demais ou baixo demais? 

Mesmo durante a leitura, pode alterar o volume do som ou a velocidade da leitura. Para isso, rode o botão superior, para a esquerda ou para a direita, a fim de diminuir ou aumentar o volume de som. O botão inferior modifica a velocidade da fala; se rodar o botão para a esquerda fala mais devagar e se rodar o botão para a direita, fala mais rápido. Com isso pode ajustar a velocidade da fala a um nível agradável.

Para se testar a velocidade seleccionada pode ouvir um pequeno trecho como teste. Rode o botão da velocidade, mantendo pressionada a tecla “pausa”. 
Nota: este botão tem uma resposta retardada. 

2.3. Navegação no texto

Não entendeu a última frase ou gostaria de ouvi-la uma segunda vez?

Não há problema. Pressione a tecla “pausa” para interromper o fluxo da leitura e, em seguida, a tecla “subir” — a que está à direita e acima da tecla “pausa” — e o Poet repete a última frase de forma padronizada.
Pressionando várias vezes a tecla “subir”, retrocede-se no texto, frase a frase.

Pressionando várias vezes a tecla “descer”, avança-se no texto, frase a frase.
Outro comando básico permite o retrocesso/avanço na leitura parágrafo a parágrafo. Para tal, pressione a tecla “subir”/“descer”, mantendo premida a tecla “pausa”. Chama-se a este comando “pausa” + “subir”/“descer”.
Nota: naturalmente pode ler com o Poet Compact palavra por palavra, soletrar ou folhear página por página. As configurações e comandos necessários podem ser encontrados no Capítulo 3.8.1 “Navegação”. Outros comandos, além dos anteriormente descritos, poderão ser configurados de acordo com a descrição no Capítulo “Navegação”.  

Se pressionar novamente a tecla “pausa”, o Poet Compact reinicia a leitura contínua em voz alta.
Deseja ouvir mais uma vez a leitura do seu texto desde o início?

Para voltar ao início do texto, pressione a tecla “subir”, enquanto mantém a tecla “descer” pressionada, para depois soltá-la. A forma abreviada deste comando é “descer” + “subir”. Para iniciar a leitura contínua, pressione a tecla “pausa”. Analogamente, pode utilizar o comando “subir” + “descer” para chegar rapidamente ao fim do texto.
2.4. Leitura de várias páginas 

Escolha agora um texto de várias páginas, por exemplo, um livro ou uma revista. Coloque o texto sobre o vidro e feche a tampa. Em livros pequenos, como livros de bolso, pode digitalizar as duas páginas simultaneamente. Pressione a tecla “iniciar” e assim que o Poet Compact começar a leitura da primeira página, abra a tampa, mude a página, recoloque o livro sobre a superfície e pressione outra vez a tecla “iniciar”.
Nota: para que o livro fique plano sobre o vidro e não saia fora da área de digitalização, feche a tampa e, se for preciso, faça uma leve pressão na lombada do livro. Nenhum scanner reconhece a escrita com o papel ondulado. 
Se não pressionar qualquer tecla, a leitura não é interrompida e será efectuada até a última página do documento. Porém, a leitura pode ser interrompida durante a digitalização de duas formas diferentes:

2.4.1. Finalizar a leitura com a tecla “parar”

Durante a digitalização de uma nova página, se pressionar a tecla “parar”, o Poet irá ler exclusivamente essa página.
2.4.2. Finalizar a leitura com a tecla “pausa”

Durante a digitalização de uma nova página, se pressionar a tecla “pausa”, a leitura termina. Se pressionar a tecla “pausa” novamente, a leitura começará no local onde foi interrompida.

Se desejar terminar a leitura, pressione a tecla “parar”.
2.5. Desligar o Poet 

Para desligar, pressione a tecla “ligar-desligar” por algum tempo até se ouvir um segundo sinal sonoro, depois solte a tecla. Ouve-se a mensagem “o Poet será desligado”. A luz de funcionamento apaga e o Poet desliga-se automaticamente. 

2.6. Descrição do documento
A descrição do documento está disponível no Poet e poderá lê-lo quando quiser. Para tal, pressione a tecla “parar” (a tecla de contorno quadrado à extrema direita) e ouvirá a mensagem “menu”. Pressione sucessivamente a tecla “descer” até ouvir a mensagem “abrir documento” e pressione a tecla “pausa”. Está na lista de arquivos (veja Capítulo3.2). Pressione sucessivamente a tecla “descer” ou “subir” até ouvir o arquivo “manual Poet” e pressione a tecla “pausa”. O Manual abre e pode ouvir as funções desejadas (veja o Capítulo 2..3)

Com o comando “pausa” + “parar” alterna-se, na janela de texto, entre os idiomas instalados no Menu “Configurações/Scanner”, primeiro ou segundo idioma de reconhecimento de texto).
Assim poderá facilmente adaptar a sua leitura a alterações de idioma durante citações, nomes, títulos, etc…
2.7. Mudança rápida do idioma de leitura

Com o comando “iniciar” mais as teclas de “subir” ou “descer” pode alternar entre os idiomas de leitura na janela de texto. Isto significa que pode alterar o idioma de leitura sem ter que abrir o menu e procurar pelo idioma.

Pode também activar a mudança rápida.
2.7.1. Activar a mudança rápida do idioma de leitura

Para activar a mudança rápida e pré-seleccionar a voz de leitura no menu “Voz de leitura” proceda da seguinte maneira:

1. Entre no menu pressionando a tecla “parar”.
2. Com as teclas “cima” e “baixo” seleccione no menu o item “Configurações” e pressione a tecla “pausa”.
3. No item “Voz de leitura” pressione a tecla “pausa”.
4. Agora está na lista das vozes de leitura. Para se movimentar nesta lista, use a tecla “iniciar” mais as teclas “subir” e “descer”.
5. Use as teclas “subir” e “descer” para ir para a lista das vozes. Para se movimentar de voz em voz use as teclas “iniciar” mais as teclas “subir” e “descer”.

6. Para activar a voz para a mudança rápida, pressione as teclas “iniciar” mais “parar”, quando estiver na voz de leitura desejada.
7. Para remover uma voz de leitura, seleccionada para mudança rápida, seleccione a voz como descrito em cima e pressione as teclas “iniciar” mais “parar”.
Nota: Assim que uma das vozes de leitura tiver sido seleccionada para uma mudança rápida, no menu definições aparece “Apagar mudança rápida das vozes”. Confirmando este item com a tecla “pausa”, todas as vozes pré-selecionadas serão desactivadas e só uma voz estará disponível para leitura.

2.7.2. Mudança rápida da voz de leitura (idioma)

Antes de usar este comando tem que seleccionar o idioma da voz de leitura da seguinte forma:

1. Entre no menu pressionando a tecla “parar”.

2. No menu seleccione definições e pressione a tecla “parar”.

3. Seleccione o item “voz de leitura e do menu” e pressione a tecla “pausa”.

4. Agora tem uma lista dos idiomas disponíveis. Use as teclas “subir” e “descer” para se movimentar na lista. Desloque-se, por exemplo, para Inglês e pressione a tecla “pausa”.

5. Desloque-se para o item “Definições” e seleccione scanner.

6. Desloque-se para “Segundo idioma de texto reconhecido”. Se não estiver activado, pressione “iniciar” mais tecla “subir”.

7. Use “iniciar” mais a tecla “subir” ou “descer” para seleccionar o idioma (Certifique-se, que o segundo idioma de texto reconhecido é diferente do primeiro!).
8. Guarde todas as definições pressionando a tecla “pausa”.

Pode, também, seleccionar várias vozes para a mudança rápida para o segundo idioma de leitura.

2.7.3. Resumo de mudanças rápidas durante a leitura

Mudar idioma da voz de leitura = “pausa” mais “parar”.

Mudar voz de leitura (mudança rápida) = “iniciar” mais a tecla “cima” ou “baixo”.

Modo de leitura (com ou sem caracteres especiais) = “iniciar” mais “parar”.
2.8. Leitura de caracteres especiais

Com o comando “iniciar” + “parar”, pode alternar, na janela de texto, entre ambos os modos de leitura. A mudança de um modo para o outro será acompanhada de diferentes sinais sonoros curtos, para que tome conhecimento do modo activado.

Modo 1: Leitura normal

Modo 2: Leitura detalhada mencionando todos os sinais de pontuação e símbolos

Neste modo, pode fazer uma selecção individual dos sinais de pontuação que gostaria que fossem mencionados explicitamente (ver Capítulo 3.8.7 menu “configurações/configurações gerais”).
NOTA: Este comando só funciona se no Menu Configurações, Configuração Geral, a opção “Lê caracteres especiais” estiver seleccionada. Esta opção selecciona-se com a tecla iniciar/digitalizar.

3. Descrição e manuseamento das funções do menu

O procedimento para seleccionar e abrir uma opção de menu é sempre o mesmo.

Prima a tecla “parar” com o processo de leitura parado.

Ouve-se a mensagem “menu”, indicando que se encontra no plano do menu.

O menu é uma lista com várias opções de escolha. Pode percorrer a lista e seleccionar cada uma das opções. Para percorrer a lista para baixo, pressione a tecla “descer”. Ao passar por cada opção, esta será anunciada em voz alta. Com a tecla “subir” percorre-se a lista no sentido contrário. Para escolher uma opção ou um comando prima a tecla “pausa”. Sempre que premir a tecla “pausa” no plano do menu, será confirmada uma escolha ou um comando.
Nota: Para ouvir de novo a última mensagem pressione as teclas “subir” + “parar”.

Este comando ajuda a manter um controlo tanto no plano de menu quanto dentro de um diálogo.

Quando utiliza este comando na janela de texto, o Poet lê-lhe o nome do título do documento aberto.

3.1. Opção de menu: novo documento 

Abra o menu pressionando a tecla “parar”. Prima a tecla “descer” até ouvir a mensagem “novo documento”; em seguida confirme a sua escolha premindo a tecla “pausa”. Ouve-se a mensagem “Novo documento em branco aberto”, indicando que está na janela de textos. Este comando faz com que o Poet Compact coloque um novo documento vazio à sua disposição para arquivar o texto que digitalizar; comparável a uma página de caderno em branco ou um caderno vazio, no qual escreve o texto. Isto possibilita que cada texto digitalizado seja guardado em arquivos distintos. 

Recomenda-se escolher esta opção sempre que digitalizar um novo texto.

Nota: Quando o Poet Compact for reiniciado, após ter sido desligado, um novo documento vazio será aberto. 

Seleccione no menu “configuração geral”, a opção “iniciar o Poet com o último texto” e o Poet abrirá, automaticamente, o último documento trabalhado.
3.2. Opção do menu: Abrir documento

Esta opção permite abrir textos arquivados para leitura. 

Pressione a tecla “parar” para abrir o menu e em seguida prima a tecla “descer” até ouvir a mensagem “abrir documento”. Prima a tecla “pausa” para que o diálogo do menu seja aberto. Encontra uma lista que anuncia todos os títulos dos documentos arquivados e pode ser percorrida com as teclas “subir” e “descer”. Ouve-se a mensagem “selecção de documento” e, enquanto percorre a lista, cada título dos documentos é anunciado. O início e o fim da lista são anunciados sempre com uma mensagem correspondente.

Quando encontrar o arquivo desejado, prima a tecla “pausa” para que o Poet Compact inicie a leitura contínua deste texto.

Se colocou um marcador no texto arquivado, o Poet irá informá-lo da posição deste marcador e o texto será lido de forma contínua, com início na última frase anteriormente lida.
Nota: Se quiser abrir um novo documento após a leitura de um outro documento que não gravou ouvirá a mensagem “o texto foi mudado. Deseja guardá-lo?” 

Para seleccionar umas das opções “cancelar”, “sim” ou “não” prima a tecla “subir” ou a tecla “descer”.

Para confirmar a sua escolha pressione a tecla “pausa”: confirmando a opção “sim”, vai directamente para o menu “Guardar documento”; confirmando “não”, o documento não guardado será perdido; confirmando “cancelar” volta ao documento e não o guarda.

Dentro da lista “selecção de documento” pode accionar as seguintes funções através de combinações de teclas.

Para voltar rapidamente ao início da lista use o comando “descer” + “subir”; mantenha a tecla “descer” pressionada enquanto prime a tecla “subir”. Depois solte as duas teclas.

Chegando ao início da lista ouve-se a mensagem “início da lista”.

Do mesmo modo, chega ao final da lista utilizando o comando “subir” + “descer”.

Em listas longas, o comando “pausa” + “descer” leva-o sempre dez documentos mais abaixo. Da mesma forma, sobe dez documentos premindo “pausa” + “subir”.

3.3. Excluir documento

Para excluir um documento seleccione como descrito no Capítulo 3.2, a opção de menu “abrir documento”. Tendo localizado o documento que deseja excluir do arquivo, accione o comando “iniciar” + “pausa”, mantendo pressionada a tecla “iniciar” enquanto prime a tecla “pausa”. Em seguida, solte primeiro a tecla “pausa” e depois a tecla “iniciar”. Ouve uma pergunta de segurança “deseja apagar este documento?”para evitar uma exclusão involuntária do documento. Aparece um diálogo, no qual a opção “não” está indicada.

Para excluir o documento escolha “sim” pressionando a tecla “subir” ou a tecla “descer” e prima a tecla “pausa” para confirmar. 

Após o documento ter sido excluído irá ouvir “documento apagado”.

Se for escolhido “não”, o documento é mantido, ouvindo-se a mensagem “documento não foi apagado!”

Depois de usar um destes dois comandos, encontra-se na lista de selecção de documentos e poderá excluir outros textos. 

A informação “Este documento está aberto e não pode ser apagado!” significa que houve a tentativa de excluir o texto actual dentro da janela de textos. Para exclui-lo saia do plano de menu pressionando a tecla “parar” e troque o actual documento por um novo documento. (Ver Capítulo 3.1)

3.4. Opção do menu: Guardar documento

Com este comando pode arquivar textos digitalizados atribuindo-lhes nomes.
Prima a tecla “parar” para entrar no menu e em seguida prima a tecla “descer” até ouvir a mensagem “Guardar documento”, em seguida pressione a tecla “pausa”. Um diálogo será aberto e ouve-se a mensagem “Guardar documento. Pressione a tecla “pausa” para iniciar a informação verbal”.

Agora siga as instruções das mensagens confirmando-as através da tecla “pausa”. Em seguida, ouvirá a mensagem “iniciar a informação verbal após o sinal!”. Somente após o sinal sonoro, o microfone estará pronto para gravar.

Volte-se para o painel frontal do Poet Compact e diga de forma clara o nome que deseja atribuir ao documento que pretende arquivar.

Após outro sinal sonoro, o nome do documento arquivado será repetido e ouvirá a mensagem “final da informação verbal, deseja guardar!”

Pressione a tecla “pausa” para arquivar o documento.

Premindo a tecla “subir” ou “descer” pode cancelar o arquivo e em caso de engano, corrigir a denominação.

Após arquivar o documento volta à janela de texto no actual documento.
3.4.1. Criar e apagar pastas

As pastas ajudam-no a organizar os seus documentos guardados. Pode por exemplo criar uma pasta para cartas, outra para os livros, etc. Quando está a abrir ou a guardar um documento. Quando abrir ou guardar um documento, encontrará estas pastas na lista da selecção da origem dos dados. Quando já não necessitar de uma pasta, ela pode ser apagada. Todos os ficheiros armazenados na pasta serão de igual modo apagados.

Para criar uma nova pasta proceda da seguinte forma:

1. Abra o menu pressionando a tecla “parar”.

2. Desloque-se para a opção “Configurações” e pressione a tecla “pausa”.

3. Desloque-se para a opção Gestão de Pastas e pressione a tecla “pausa”.

4. É-lhe apresentada, agora, a lista de pastas. Pode deslocar-se na lista das pastas e mover-se de pasta em pasta com as teclas “subir” e “descer”.

5. Para criar uma nova pasta pressione a tecla “pausa”. De igual modo, quando grava um documento o Poet pergunta-lhe qual o nome que quer dar à pasta e finalmente guarde-a pressionando novamente a tecla pausa.
6. Pode em qualquer altura interromper o processo pressionando a tecla “parar”.

Para apagar uma pasta e todos os ficheiros que ela contem proceda da seguinte forma:

1. Abra o menu pressionando a tecla “parar”.

2. Desloque-se para a opção definições e pressione a tecla “pausa”.

3. Desloque-se para a opção pastas e pressione a tecla “pausa”.

4. É-lhe apresentada, a lista de pastas. Pode deslocar-se na lista das pastas e mover-se de pasta em pasta, com as teclas “subir” e “descer” até a pasta desejada.
5. Para apagar pressione a tecla “iniciar” mais a tecla “pausa”.

6. O Poet pergunta-lhe se tem a certeza se deseja apagar a pasta. Use as teclas “subir” e “descer” para seleccionar “sim” e confirme com a tecla “pausa”.

7. Pode em qualquer altura interromper o processo pressionando a tecla “parar”.
3.4.2. Renomear ficheiros e pastas

Pode a qualquer momento renomear uma pasta ou ficheiro. Esta acção não afecta o conteúdo da pasta ou do ficheiro.

Para renomear um documento siga as seguintes instruções:

1. Abra o menu pressionando a tecla “parar”.

2. Vá à opção abrir documento e pressione a tecla “pausa”.

3. Use as teclas “subir” e “descer” para seleccionar a pasta desejada e pressione a tecla de “pausa”.

4. Agora está na lista de documentos. Use as teclas “subir” e “descer” para seleccionar o ficheiro que pretende renomear.

5. Pressione a tecla “iniciar” e siga as instruções dadas pelo POET.

6. Pode interromper este processo a qualquer altura pressionando a tecla “parar”.

Para renomear uma pasta siga as seguintes instruções:

1. Abra o menu pressionando a tecla “parar”.
2. Vá à opção “Configurações” e pressione a tecla “pausa”.

3. Vá à opção “Gestão de Pasta” e pressione a tecla “pausa”.

4. Agora está na lista das pastas. Use as teclas “subir” e “descer” para seleccionar a pasta que pretende renomear.

5. Pressione a tecla “iniciar” e siga as instruções dadas pelo POET.

6. Pode interromper este processo a qualquer altura pressionando a tecla “parar”.

3.5. Opção do menu: informação do documento
São apresentadas informações, tais como o nome do arquivo, o número de páginas, a posição actual no documento aberto, que facilitam a orientação.  

Para chegar ao menu, pressione a tecla “parar” e, em seguida, prima a tecla “descer” ou “subir” até chegar à mensagem “informação do documento”. Pressione a tecla “pausa” para ouvir as informações sobre o documento. 

Se o texto não estiver arquivado, ou seja, não possui ainda nome, ouve-se a mensagem “A janela de texto não está vazia, um novo texto foi digitalizado!”, bem como, o número total de páginas e a actual posição. 

Nota: Mesmo sem abrir o menu pode receber estas informações através da combinação das teclas “subir” + “parar”.

3.6. Opção do menu: Descrição das teclas

Encontra uma lista com a denominação das teclas, combinações de teclas e as funções correspondentes. Já que algumas combinações de teclas, nos diferentes grupos de função, accionam comandos distintos (diferentes diálogos de menu), a lista foi organizada segundo estes grupos de funções. 

Pressione a tecla “parar” para chegar ao menu. Em seguida, prima a tecla “subir” ou “descer” até ouvir a mensagem “Descrição de teclas”. Confirme a sua escolha premindo a tecla “pausa” – encontra o primeiro grupo da lista de teclas. O que possibilita aprender a movimentar-se dentro da lista. Com as teclas “subir” e “descer” é informado de todas as descrições de teclas e de funções dentro de um grupo de funções. Para chegar ao próximo grupo de funções use a combinação das teclas “pausa” + “descer”.

Para voltar ao grupo de funções anterior, use a combinação de teclas “pausa” + “subir”. Se quiser chegar rapidamente ao final da descrição das teclas, use a combinação das teclas “subir” + “descer” e, para chegar ao início utilize a combinação das teclas “descer” + “subir”.

Os grupos de funções são denominados de:

· Teclas

· Funções básicas

· Navegar dentro do documento

· Marcador de leitura e marcadores

· Configurar a navegação

· Funções do menu

· Abrir documento

· Apagar documento

· Pergunta guardar documento
· Pastas

· Apagar pastas

· Guardar pastas

· Renomear pastas
· Velocidade da voz do menu

· Scanner, voz da leitura, voz do menu, configurações gerais
· Ler códigos de barras

· Lista de códigos de barras
· Restaurar configurações originais 

· Sobre o Poet

· Propriedades
· Teclas da linha Braille
· Funções com pressão longa das teclas
· Mudança rápida da voz de leitura
3.7. Marcadores

Trabalhar com os marcadores pode ajudar bastante, principalmente se pretende chegar rapidamente a diferentes zonas do documento. 
Coloca-se o marcador de leitura na zona do documento pretendida e continua-se a leitura. Quando pretender voltar a ouvir o trecho do texto onde colocou o primeiro marcador, selecciona o marcador de leitura e poderá ouvir novamente o mesmo texto.
Pode inserir oito marcadores por documento, que serão automaticamente guardados quando se sai do documento.

3.7.1. Inserir e excluir marcador

Com o comando “descer” + “parar” coloca-se um marcador na posição actual do texto. Os marcadores são numerados sequencialmente, independentes da sua posição no texto.

Para excluir um marcador já colocado, combine as teclas “descer” + “iniciar” e seleccione o marcador que pretende excluir e depois exclua-o através da combinação das teclas “descer” + “parar”. Este marcador estará agora de novo disponível e poderá ser recolocado. 

Nota: Este procedimento não irá alterar a numeração dos outros marcadores. 

3.7.2. Saltar marcador

Dentro de um documento pode saltar de um marcador para outro, tanto para frente como para atrás.
O comando “descer” + “iniciar” faz saltar para o próximo marcador.

O comando “subir” + “iniciar” faz saltar para o marcador anterior.

3.7.3. Marcador de leitura

Dentro do documento o marcador de leitura comporta-se como já foi anteriormente explicado.

Quando se deixa o documento, o Poet fixa a última posição do cursor, mesmo que o marcador de leitura tenha sido colocado, anteriormente, numa outra posição.

Ao reabrir um documento, a leitura será retomada a partir deste marcador de leitura.

Posicionar o marcador de leitura dentro de um documento é muito importante para o trabalho com marcadores.

3.7.4. Colocar o marcador de leitura na posição desejada.

Com o comando “iniciar” + “pausa” coloca-se o marcador de leitura na posição do texto desejada.

3.7.5. Saltar para o marcador de leitura

Com o comando “pausa” + “iniciar” salta-se para o marcador de leitura dentro do texto aberto.

3.8. Opção do menu: configurações
É apresentada mais uma lista, chamada de submenus. Seleccione o menu pressionando a tecla “parar”. Em seguida, procure com a tecla “subir” ou “descer” a opção “configurações”. Confirme premindo a tecla “pausa”. Agora pode percorrer a lista dos submenus premindo a tecla “subir” ou “descer”, e, como já referimos anteriormente, faz-se a sua selecção pressionando a tecla “pausa”.

Na lista encontram-se as seguintes funções, que serão descritas em detalhe nos seguintes subcapítulos:
· Pastas
· Navegação

· Idioma da voz da leitura e scanner

· Velocidade da voz do menu

· Voz da leitura

· Voz do menu

· Scanner

· Configurações gerais

· Restaurar as configurações originais

· Sobre o Poet.

3.8.1. Pastas

Ao seleccionar esta opção pode criar ou renomear uma pasta. 

Ao seleccionar esta opção com a tecla “pausa”, entra na lista de pastas já existentes, podendo mover-se com as teclas “cima” e “baixo”.

Para criar uma nova pasta pressione a tecla “pausa” e siga as instruções indicadas pelo POET (ver Capítulo 3.4). No entanto, o processo de criar pastas é semelhante a guardar um documento.
Para renomear uma pasta, desloque-se para a pasta pretendida da lista e pressione a tecla “iniciar” e siga as instruções indicadas pelo POET (ver Capítulo 3.4.2).
3.8.2. Navegação

Pode configurar o modo de navegar dentro de um texto, através da tecla “subir” ou da tecla “descer”.

Estão disponíveis as seguintes configurações:

· Linha por linha 

· Letra por letra

· Palavra por palavra

· Frase por frase

· Parágrafo por parágrafo

· Página por página
· De 10 em 10 páginas 

Conforme a configuração escolhida, as teclas “subir” e “descer” accionam linha por linha, letra por letra, palavra por palavra, etc.

A combinação das teclas “pausa” + “descer” ou “pausa” + “subir” permite movimentar dentro de um texto, usando o nível de navegação subsequente como uma segunda possibilidade de navegação. 

Por exemplo, se foi escolhida a configuração palavra por palavra, então a segunda possibilidade de navegação é frase por frase. Na configuração padrão frase por frase, o segundo nível é parágrafo por parágrafo e assim por diante.

Através do menu configurações, chega às configurações de navegação. O que também é possível através da combinação das teclas de atalho “descer” + “pausa”.

Independente do nível de navegação escolhido, a palavra actual é soletrada mantendo-se pressionada a tecla “subir” e premindo-se rapidamente a tecla “pausa”.

Nota: A configuração “de 10 em 10 páginas” não será mostrada. É o segundo nível de navegação de página por página.

3.8.3. Idioma da voz de leitura e do scanner
Com este menu pode mudar rapidamente tanto o idioma da voz de leitura como o idioma de reconhecimento de texto no Poet. Por exemplo, do português para o inglês ou outro idioma instalado.

Assim que tenha escolhido esta opção com a tecla “pausa” o idioma da leitura e o idioma de reconhecimento de texto do scanner serão anunciados. Com a tecla “subir” ou a tecla “descer” pode percorrer a lista de escolha dos possíveis idiomas.

Para confirmar a escolha pressione a tecla “pausa”. Em seguida, encontrará a janela de texto.

Nota: Esta configuração influencia o primeiro idioma de reconhecimento de texto no menu scanner. 

3.8.4. Velocidade da voz do menu

Pode regular a velocidade da voz do menu, como foi anteriormente explicado em relação à velocidade da leitura. A velocidade da voz aumenta se rodar o botão inferior para a direita, e diminui rodando-o para a esquerda. Para testar a velocidade da voz escolhida, prima a tecla “iniciar” e ouve uma frase-teste com a nova velocidade da fala. Tendo encontrado a velocidade adequada às suas necessidades, prima a tecla “pausa” para guardar esta configuração.
3.8.5. Voz de leitura 

Pode alterar as configurações da voz da leitura. Com as teclas “subir” ou “descer” pode percorrer entre as configurações “idioma”, “voz”, “velocidade” e “timbre”.
Com a combinação das teclas “iniciar” + “subir” ou “iniciar” + “descer” pode alterar as configurações.

A configuração “idioma” permite escolher entre várias línguas; a configuração “voz” permite escolher entre as diversas vozes masculinas e femininas. Configurando a “velocidade” pode aumentar ou reduzir a velocidade da voz rodando o botão inferior.
O timbre pode ser alterado através da opção “timbre” pressionando a tecla “iniciar” + “subir” e reduzida através da combinação “iniciar” + “descer”.
Seleccionado no menu do scanner o segundo idioma, por exemplo inglês, é possível configurar na opção “Voz de leitura” os parâmetros para as duas línguas tendo previamente seleccionado a voz correspondente pressionando “pausa” + “parar”.

Ouve-se “Primeiro ou respectivamente segundo idioma de reconhecimento de texto”. Se os dois idiomas forem o mesmo não aparecerá este complemento.

Na janela de texto, com o comando “pausa” + “parar” alterna-se entre os idiomas instalados no menu “Configurações/Scanner” (respectivamente primeiro e segundo idioma de reconhecimento de texto).
O que facilita a mudança do idioma em textos bilingues.

3.8.6. Voz do menu 

Pode modificar várias configurações da voz do menu. Com a tecla “subir” ou com a “descer” pode percorrer entre as configurações “voz”, “velocidade” e “timbre”. Com a combinação das teclas “iniciar” + “subir” ou “iniciar” + “descer” pode modificar as configurações.

A configuração “voz” oferece uma variedade de vozes masculinas e femininas.

Para configurar a “velocidade” rode o botão inferior para aumentar ou reduzir a velocidade da voz.
O timbre pode variar através da opção de configuração do “timbre” pressionando “iniciar” + “subir” para aumentar, respectivamente, “iniciar” + “descer” para reduzir. Pressionando a tecla “iniciar”, poderá ouvir uma frase-teste com as configurações escolhidas.

Para guardar as configurações feitas prima a tecla “pausa”.

Nota: O idioma não pode ser mudado, pois irá afectar também as mensagens do menu. O que poderá levar a uma utilização errada.
3.8.7. Scanner
Pode alterar várias configurações do scanner ou seleccioná-las de listas.

Com as teclas “subir” ou “descer” pode percorrer entre as opções de configuração “reconhecimento automático de colunas”, “brilho”, “contraste”, “tipo de imagem”, “resolução”, “scanner” e “idioma de reconhecimento de texto”.

Dentro da opção de configuração pode movimentar usando a combinação de teclas “iniciar” + “subir” ou “iniciar” + “descer”.

A opção de configuração “reconhecimento de colunas” alterna, quando se pressiona “iniciar”, entre o modo “seleccionado” e “não seleccionado”. Para a inserção correcta de textos em colunas, é preciso confirmar o modo “seleccionado”. 

Configurando as opções “brilho” e “contraste” pode variar a intensidade da iluminação e a indicação de contraste.

Os textos são mais facilmente reconhecidos com mais altos valores de contraste.

Na opção de configuração “tipo de imagem” pode optar por “escala de cinza” e “preto e branco”.

Textos a cores são mais facilmente reconhecidos com a configuração “escala de cinza”

O valor da “resolução” influência a velocidade de trabalho do scanner.

A opção de configuração “scanner” indica a marca do scanner utilizado.
Nota: resolução e scanner servem apenas para informação.

O primeiro idioma de reconhecimento de texto corresponde sempre ao idioma do menu, aquando da entrega do aparelho.

O segundo idioma de reconhecimento pode ser escolhido entre os idiomas instalados. Desta forma, pode digitalizar documentos bilingues. 
Nota: Se um segundo idioma de reconhecimento de texto estiver seleccionado nenhum sinal específico do idioma será reconhecido (por exemplo temas em alemão, acentos em português).

Nota: Se na opção do menu “idioma voz de leitura e scanner” o idioma for modificado, o segundo idioma de reconhecimento de texto será automaticamente excluído para que os sinais específicos da língua possam ser reconhecidos.

3.8.8. Configuração geral

Pode seleccionar/remover as seguintes opções de configuração.

· Clique do teclado ligado 

· iniciar” o Poet com o último texto
· Sinal sonoro ao “iniciar” digitalização
· Sinal sonoro ao terminar digitalização
· Sinal sonoro ao terminar reconhecimento
· Ler caracteres especiais
Pressionando a tecla “subir” ou “descer” opta por cada uma das configurações, e premindo “iniciar” pode alternar entre o modo “seleccionado” e “não seleccionado”. Para guardar as configurações feitas prima a tecla “pausa”. A opção “Ler caracteres especiais” possui uma especificidade. Se esta opção for seleccionada através da tecla “iniciar” e depois premir a tecla “pausa”, uma lista com sinais de pontuação e caracteres especiais predefinidos será aberta.

Dentro da lista pode movimentar-se com as teclas “subir” e “descer” e seleccionar/não seleccionar cada símbolo individualmente, premindo a tecla “iniciar” para que seja falado ou não na janela de texto. 

Com a tecla “pausa” fecha-se a lista e a sua selecção será guardada no modo 2.

3.8.9. Restaurar as configurações originais

Pode restaurar todas as configurações originais do Poet Compact como fornecidas.
Para tal, confirme a opção de menu “restaurar as configurações originais” premindo a tecla “pausa”. Ouve-se a mensagem “Deseja restaurar as configurações originais?”. Percorra o menu com a tecla “subir” ou “descer” até à opção “sim” e pressione a tecla “pausa”.

O retorno às configurações originais ocorrerá automaticamente, quando o Poet for reiniciado.

Contrariamente, se seleccionou a opção “não”, ouvirá a mensagem “As configurações originais não foram restauradas.”

3.8.10. Sobre o Poet

Ao seleccionar esta opção de menu, pressionando a tecla “pausa”, ouvirá informações sobre a versão do programa. Em seguida, prima a tecla “pausa” ou “parar” para sair da opção e mudar para a janela de texto.
3.8.11. Apagar mudança rápida de voz de leitura

Esta opção só aparece após ter seleccionado várias vozes para a mudança rápida da voz de leitura no menu “Vozes de leitura” (ver Capítulo 2.7.1). 

Se confirmar esta opção com a tecla de “pausa”, a mudança rápida será completamente desactivada e só terá uma voz de leitura disponível. 
3.9. Apagar página actual
Escolha esta opção para apagar a página que está actualmente a ler. Esta opção é útil se por engano digitalizou a página duas vezes ou o reconhecimento do texto não estava nas melhores condições.
3.10. Inserir nova página na posição actual

Pode digitalizar uma nova página na posição actual de leitura no documento que está a ler. Esta opção poderá ser útil quando se esquecer de digitalizar uma ou mais páginas de um documento e posteriormente quiser inseri-las na posição correcta.

4. Ligação de dispositivos externos
4.1. Drives (Unidades)

Se ligar na porta USB, por exemplo, uma caneta de memória, ou o Pronto, aparecerá dentro das opções “Abrir documento”/“Guardar documento” uma nova opção do sub menu que lhe permite escolher a unidade.

Serão mostradas todas as unidades ligadas. Com as teclas “subir”/“descer” pode escolher a unidade desejada. Confirmando com a tecla “pausa” entra-se no menu onde estão os documentos e os arquivos da unidade escolhida.
Nota: Na escolha dos arquivos das unidades externas serão apenas mostrados os documentos RTF (Rich Text Format).
4.2. Disco amovível (Caneta)

Depois de ligar uma caneta, uma nova opção aparece no menu “Configurações/configurações gerais”. Para ouvir a informação na caneta ela deve estar ligada e a opção “memory stick” deve estar confirmado. 

4.3. Leitor de códigos de barras (opcional)

Com um leitor de códigos de barras pode digitalizar os códigos de barras, por exemplo, de embalagens e registar um nome para o objecto. Quando digitalizar um novo código de barras, o POET pergunta se quer registar o nome. Quando digitalizar um código de barras que já foi guardado, o nome é reproduzido automaticamente.
Assim que um leitor de códigos de barras estiver ligado á porta USB do POET, aparece no menu o item “Ler código de barras".

Pode ler um código de barras da seguinte forma:

1. Abra o menu com a tecla “parar”.

2. Com as teclas “subir” e “descer” escolha a opção “Ler código de barras” e pressione a tecla “pausa”.

3. Irá ouvir “Ler código de barras”.

4. Pressione o botão do leitor de código de barras e mantenha-o pressionado enquanto passa a pistola de leitura pelo código de barras.

5. Só depois de ouvir um som, é que o código de barras foi bem lido. 

6. Se o código de barras for reconhecido será dito o nome do objecto. De seguida poderá ler outro código de barras ou:

· Registar um novo nome pressionando a tecla “iniciar” (ex. renomear um documento)

· Apagar o código de barras pressionando “iniciar” + “pausa” (à semelhança da função “Apagar um documento”).

· Ir à lista de todos os códigos de barras pressionando “pausa” + “iniciar”. Na lista pode movimentar-se com as teclas “subir” e “descer” e renomear ou apagar códigos de barras.

· Repetir o código de barras pressionando a tecla “pausa”.

Pressionando a tecla “parar” interrompe a qualquer momento uma das acções e pode ler um novo código de barras.

7. Se o código de barras digitalizado for novo, o POET irá perguntar se quer registar um novo nome para esse novo objecto e guardá-lo pressionando a tecla “pausa” (à semelhança da função “Guardar um documento”). Irá ouvir a mensagem “O código de barras foi guardado”.

Nota: Ligar um leitor de códigos de barras à entrada USB é opcional e só será entregue mediante encomenda específica à Ataraxia.
5. Ligar a Linha Braille ao Poet Compact.

5.1. Introdução

A Linha Braille fornece-lhe as informações em Braille paralelamente à fala. A Linha Braille produz o texto em 40 caracteres Braille palpáveis.

Linhas de textos mais longas podem ser lidas em toda a sua extensão utilizando as teclas correspondentes.

A representação na Linha Braille segue sempre o cursor no texto.

Da mesma forma o trabalho no menu do Poet é também apoiado pelo Braille além de informações verbais (fala).

Para sua comodidade, também pode controlar o Poet Compact unicamente através das teclas da Linha Braille.
5.2. Descrição da Linha Braille

Ligue a Linha Braille. Em caso de mau funcionamento do dispositivo Braille, verifique se a ligação está correcta e se a tomada do fio está bem ligada à tomada na parede.

Através do cabo de ligação, ligue o dispositivo Braille na porta série do Poet. Insira a ficha série na entrada correspondente do Poet e a ficha pequena quadrada da Linha Braille, na entrada quadrada na lateral esquerda do aparelho junto à entrada de alimentação de energia.

Na parte lateral direita do aparelho, encontra o interruptor geral ligar/desligar. A posição desse interruptor na qual o aparelho está ligado é marcada por um pontinho palpável.

Quando o Poet estiver ligado, sem contudo ter sido iniciado, a Linha Braille mostra as seguintes informações:

BAUM, o número da versão, a data e o primeiro modo seleccionado
Nota: Se isto não acontecer, desligue o Poet Compact e torne a ligar após alguns segundos. Se isto também não funcionar, por favor contacte a Ataraxia.

À esquerda e à direita dos 40 elementos de Braille estão localizadas, de cada lado, 3 pequenas teclas redondas que são denominadas de teclas comando.

As teclas de comando são numeradas de D1 a D6 como uma célula Braille.

Por cima de cada um dos 40 elementos de Braille, foi colocada um botão de pressão correspondente — a tecla de posicionamento.

5.3. Teclas da linha Braille

5.3.1. Para funções do Poet

Para a utilização alternada do Poet-Compact com as teclas de comando da Linha Braille, foram atribuídas teclas correspondentes do Poet como segue:

· Tecla “subir”
= 
D1 (acima à esquerda).
· Tecla “parar”
= 
D2 (no meio à esquerda).
· Tecla “descer”
= 
D3 (abaixo à esquerda).
· Tecla “iniciar”
= 
D4 (acima à direita).
· Tecla “pausa”
= 
D6 (abaixo à direita).

Para realizar as múltiplas funções do Poet as teclas de comando devem ser pressionadas e combinadas da mesma forma que as teclas do Poet.
Exemplo: O comando para voltar ao início do texto é a tecla “descer” + “subir”. Prima respectivamente D3 e D1, portanto “D3 + D1”.

5.3.2. Outras funções em Braille

A tecla de comando D5 (à direita, no meio) e as suas combinações são preparadas com as seguintes configurações Braille:
· D5
na mesma linha adiantar 40 caracteres à direita no texto.
· D5 + D2
na mesma linha voltar 40 caracteres à esquerda no texto.
· D5 + D1
Alternar entre Braille informático ou estenográfico.
· D5 + D3
Alternar entre as representações do cursor (cheio, traço inferior dos pontos 7, 8, ou nenhum cursor).
· D5 + D4
Alternar entre Braille de 6 ou 8 pontos

· D5 + D6
Fazer aparecer ou desaparecer a indicação dos atributos.

5.3.3. Funções das teclas de posição

Na janela de texto, ao pressionar a tecla de posição, o cursor é posicionado sobre o caracter correspondente no texto, o que pode ser de grande auxílio, por exemplo, quando uma palavra está a ser soletrada com D1 + D6.

Nota: Para um posicionamento correcto do cursor, a configuração Braille de computador deve ter sido previamente seleccionada.

6. Referência para consulta

6.1. Teclas.
Teclas; forma; símbolo (da esquerda para direita/de “cima” para “baixo”):

· Tecla “ligar”/”desligar” – Contorno arredondado; círculo com um pequeno traço.

· Regulador de volume – Botão rotativo superior; um triângulo ascendente.

· Regulador da velocidade da fala – Botão rotativo inferior, duas setas apontando para a direita.

· Tecla “iniciar” – Contorno triangular com a ponta para a direita; triângulo a apontar para a direita.

· Tecla “pausa” – Contorno redondo; dois traços paralelos.

· Tecla “subir” – Contorno triangular a apontar para cima; seta para cima.

· Tecla “descer” – Contorno triangular com a ponta para baixo, seta para baixo.

· Tecla “parar” – Contorno quadrado; quadrado.

6.2. O menu

O menu contém as seguintes opções:

· Novo documento – Cria um novo documento vazio.
· Abrir documento – Abre um documento já existente guardado num ficheiro de texto. (Marcador de leitura está no início da última frase lida).
· Guardar documento – O documento é guardado como ficheiro no Poet.

· Propriedades do documento – Fornece o nome, o número de páginas do documento aberto e a posição do cursor neste.

· Apagar todos os marcadores – Apaga todos os marcadores do documento aberto.

· Descrição das teclas - Lista das teclas disponíveis, das combinações de teclas e suas funções organizadas em grupos de função.
· Inserir nova página na posição actual – Começa por digitalizar uma nova página e insere-a na posição actual.
· Configurações – Nesta opção de menu pode escolher entre os seguintes sub menus:

· Navegação – Configurações para movimentar-se dentro do documento de texto

· Idioma da voz de leitura e do scanner – Selecção de idioma comum para a voz de leitura e para o scanner.

· Velocidade da fala do menu – Configuração separada da velocidade da fala do menu.

· Voz de leitura – Configuração do idioma de leitura do texto, da voz, assim como da velocidade e da timbre do tom

· Voz do menu – Configuração da voz do menu, assim como da velocidade e do timbre de tom.

· Scanner – Configurações para o reconhecimento de colunas, do brilho, do contraste, do tipo de imagem e do idioma de reconhecimento de texto. Informações sobre a resolução do scanner.

· Configurações gerais – Configurar diversas opções, como por exemplo, “iniciar” com o último documento e diversos sinais sonoros.

· Restaurar as configurações originais – As configurações do Poet-Compact são restauradas.

· Sobre o Poet – Informações sobre o fabricante e sobre a versão do programa.

6.3. As teclas e as combinações das teclas

Ao accionar combinações de teclas, ter em atenção a ordem correcta. A primeira tecla referida deve ser mantida pressionada enquanto a segunda é pressionada e solta em seguida. Posteriormente, a primeira tecla é, também, solta.

Na opção de menu “Descrição das teclas”.
Teclas:
· Teclas “descer”/”subir”: movimentar para cima e para baixo num grupo de funções de descrição das teclas.

· Teclas “pausa” + “descer”: movimentar para baixo para alcançar o próximo grupo de funções.

· Teclas “pausa” + “subir”: movimentar para cima para alcançar o grupo de funções anterior.

· Teclas “subir” + “descer”: chegar ao final da descrição das teclas.
· Teclas “descer” + “subir”: chegar ao final da descrição das teclas.
Funções básicas:
· Tecla “iniciar”: digitalizar um novo texto.
· Tecla “pausa”: interromper a leitura/iniciar.
· Tecla “parar”: parar a leitura em voz alta.
· Teclas “subir” + “pausa”: ler em voz alta uma palavra/soletrá-la.
· Tecla “parar” com a leitura interrompida: funções de menu.
· Teclas “pausa” + “parar”: mudar o idioma da voz da leitura.
· Teclas “pausa” + “parar”: activar/desactivar a leitura de caracteres especiais.
· Tecla “ligar”/”desligar”: ligar/desligar o Poet.
Navegar dentro de um documento:

· Teclas “descer” + “pausa”: selecciona a navegação.
· Tecla “subir”: desloca-se para cima, correspondente à navegação escolhida.
· Tecla “descer”: desloca-se para baixo, correspondente à navegação escolhida.
· Teclas “pausa” + “subir”: desloca-se para cima com o segundo nível de navegação.
· Teclas “pausa” + “descer”: desloca-se para baixo com o segundo nível de navegação.
· Teclas “subir” + “descer”: para chegar ao final do texto.
· Teclas “descer” + “subir”: para chegar ao início do texto.
Marcador de leitura e marcadores:

· Teclas “pausa” + “iniciar”: para chegar ao marcador de leitura colocado.

· Teclas “iniciar” + “pausa”: para introduzir marcador de leitura.

· Teclas “descer” + “iniciar”: para o próximo marcador.

· Teclas “subir” + “iniciar”: para o marcador anterior.

· Teclas “descer” + “parar”: introduzir/remover marcadores.
Configurar navegação:

Teclas “descer”/“subir”: subir ou descer na escolha da navegação. 

Tecla “pausa”: confirmar a navegação desejada.
Tecla “parar”: sair da escolha de navegação.
Funções do menu:
· Teclas “descer”/“subir”: movimentar para cima ou para baixo dentro do menu.
· Tecla “pausa”: seleccionar uma opção de menu.
· Tecla “parar”: sair da opção do menu em que se encontra sem alterá-la. O mesmo é equivalente para todas as opções do menu.

Abrir documento:
· Teclas “descer”/“subir”: subir ou descer na selecção dos documentos.
· Teclas “pausa” + “descer”: 10 documentos para baixo.

· Teclas “pausa” + “subir”: 10 documentos para cima.
· Teclas “subir” + “descer”: para chegar ao final da selecção de documentos.

· Teclas “descer” + “subir”: para chegar ao início da lista de documentos.
· Tecla “pausa”: abrir o documento seleccionado.

· Teclas “iniciar” + “pausa”: excluir o documento seleccionado.
Excluir documento:
· Teclas “descer” ou “subir”: escolher SIM para “excluir”/NÃO para “não excluir”.
· Tecla “pausa”: “excluir”/”não excluir” documento, dependendo da escolha feita.

Guardar documento:
· Tecla “pausa”: iniciar/parar a informação verbal para gravação de um texto de reconhecimento do documento.

· Tecla “pausa”: Guardar o documento após completada a informação verbal.

· Tecla “descer” ou “subir”: repetir a informação verbal.

Confirmar documento guardado – Pergunta Guardar documento:
· Tecla “descer” ou “subir”: SIM para “guardar”/ NÃO para “não guardar” ou escolher confirmar cancelar.

Pastas:

· Tecla “subir” ou “descer”: para mover para cima ou para baixo nas pastas disponíveis.

· Teclas “pausa” + “descer”: mover 10 pastas para baixo.

· Teclas “pausa” + “subir”: mover 10 pastas para cima.

· Teclas “subir” + “descer”: fim da lista de pastas.

· Teclas “descer” + “subir”: início da lista de pastas.

· Tecla “pausa”: criar nova pasta.

· Teclas “iniciar” + “pausa”: apagar pasta seleccionada.

· Tecla “iniciar”: renomear pasta seleccionada.

Apagar pastas:

· Tecla “descer” ou “subir”: selecciona a confirmação sim/não para apagar.

· Tecla “pausa”: apaga ou não a pasta dependendo da selecção efectuada.
Guardar pastas:

· Tecla “pausa”: pára ou inicia a informação verbal para reconhecimento do texto.

· Tecla “pausa”: guarda a pasta depois da informação verbal.

· Tecla “subir” ou “descer”: volta à informação verbal ou confirma a gravação.

Renomear uma pasta:

· Tecla “pausa”: inicia ou pára a informação verbal para o reconhecimento do texto.

· Tecla “pausa”: guarda a pasta depois da informação verbal.

· Tecla “subir” ou “descer”: volta à informação verbal ou confirma a gravação.
· Velocidade da voz do menu:
· Regulador da velocidade: regular a velocidade desejada para a voz do menu.
· Tecla “pausa”: confirmar a velocidade da voz.
· Tecla “iniciar”: testar a velocidade escolhida.
Scanner, voz da leitura, voz do menu, configurações gerais:
· Tecla “pausa”: confirmar as configurações.
· Teclas “descer”/“subir”: subir ou descer na lista de configurações.
· Teclas “iniciar”+“descer”/“subir”: seleccionar cada configuração escolhida.
· Tecla “iniciar” numa caixa de escolha: configurar de “escolhido” para “não escolhido”.
Restaurar configurações originais:
· Teclas “descer” + “subir”: SIM para “restaurar”/NÃO para “não restaurar”.

Sobre o Poet:
· Teclas “pausa” ou “parar”: sair das informações sobre o Poet
Propriedades:
· Teclas “subir” + “parar”: informar sobre as propriedades
· Tecla “pausa” + rodar botão regulador de velocidade: testar a velocidade da leitura.
Comandar o Poet Compact com as teclas da Linha Braille:
· D1 – Tecla “subir”

· D2 – Tecla “parar”
· D3 – Tecla “descer”

· D4 – tecla “iniciar”
· D5 – 40 símbolos para a direita

· D5 + D1 – Ligar/desligar estenografia

· D5 + D2 – 40 símbolos para a esquerda

· D5 + D3 – representação do cursor: cheio, pontos 7 e 8, nenhum

· D5 + D4 – Braille: 6 ou 8 pontos

· D5 + D6 – indicação de atributos com ponto 7 e 8

· D6 – Tecla “pausa”

Ler códigos de barras:

· Tecla “pausa”: iniciar ou parar informação verbal de um reconhecimento de texto.
· Tecla “pausa”: guardar o código de barras a seguir à informação verbal.
· Tecla “pausa”: diz um código de barras existente.
· Teclas “pausa” + “iniciar”: lista de códigos de barras.
· Tecla “parar”: sair da leitura de códigos de barras.

Lista de códigos de barras:

· Tecla “subir” ou “descer”: move para cima ou para baixo na lista de códigos de barras.

· Teclas “pausa” + “descer”: move 10 códigos de barras para baixo.

· Teclas “pausa” + “subir”: move 10 códigos de barras para cima.

· Teclas “subir” + “descer”: vai para o fim da lista de códigos de barras.

· Teclas “descer” + “subir”: vai para o início da lista de códigos de barras.

· Teclas “iniciar” + “pausa”: apaga o código de barras seleccionado.
· Tecla “iniciar”: renomeia o código de barras seleccionado.
· Tecla “parar”: sai da lista de códigos de barras e retorna à leitura destes.
7. A função MP3

A partir da versão 3, o Poet Compact é capaz de converter documentos digitalizados, em ficheiros MP3 para além do formato de texto já disponíveis. Estes ficheiros podem ser facilmente copiados para uma caneta de memória (pen drive) ou para um leitor de MP3, permitindo-lhe ouvir os seus livros preferidos em qualquer local, mesmo em viagem.

Ao criar ficheiros MP3, o texto digitalizado será verbalizado e guardado como um ficheiro de áudio (formato MP3). Isto torna possível a conversão de livros digitalizados, em livros áudio de formato MP3, os quais podem ser reproduzidos por qualquer leitor MP3.

Qualquer leitor de MP3 é compatível, independentemente da sua capacidade de memória. No entanto, no caso de documentos muito grandes, o ficheiro MP3 poderá ser composto por diversos arquivos em vez de um único de tamanho maior, o que significa que os leitores MP3 com menor capacidade de memória, armazenam apenas os ficheiros MP3 que caibam na sua capacidade de armazenamento. Neste caso, o seu livro áudio será reproduzido como se fosse uma novela, ou seja, os ficheiros MP3 serão apresentados como se fossem as páginas do livro.

Para quem se iniciar nestas tecnologias, o modo definido por defeito é o “”Modo simples”. Para utilizadores experientes, o “Modo avançado” oferece funções especiais. Para passar do modo simples para o modo avançado, siga os passos abaixo:

1. Aceda ao menu, pressionando a tecla parar;

2. Pressione a seta para baixo até à opção “configurações” e pressione Pausa;

3. Seleccione “Configuração Geral” e pressione pausa;

4. Na opção “Modo simples, pressione a tecla Iniciar.

Os capítulos seguintes descrevem o processo de criação de ficheiros MP3, como ligar leitores de MP3 ao Poet e como copiar ficheiros MP3. Qualquer informação relativa a outras opções, queira por favor consultar o capítulo correspondente no manual.

Dentro da função “Geral” do menu Gerir MP3, a tecla Pausa não é utilizada apenas para seleccionar uma opção ou executar um comando, é também utilizada para permitir o acesso às funções adicionais da opção seleccionada.

Na opção “organizar MP3”, por exemplo, a tecla Pausa pode ser utilizada para abrir um menu e os respectivos submenus. A tecla Parar fecha o menu e os respectivos submenus.

7.1. Considerações Gerais sobre a criação de ficheiros MP3
7.1.1. Seleccionar e configurar a voz de leitura para a conversão em MP3

Geralmente, a voz seleccionada e os seus parâmetros de velocidade, timbre, etc., é também usada para a gravação em MP3, embora possa seleccionar uma voz diferente para a conversão em ficheiro áudio.

Para definir uma voz de leitura para os ficheiros MP3, proceda da seguinte forma:

5. Aceda ao menu pressionando a tecla Parar.
6. Pressione as teclas Cima/Baixo até aceder à opção “Configurações” e pressione a tecla Pausa.
7. Pressione as teclas Cima/Baixo até à opção “Voz MP3” e pressione Pausa.
8. Surgirá então uma caixa de diálogo contendo algumas das opções existentes na opção “Voz de leitura”.

9. Os parâmetros para a voz de leitura seleccionada devem já estar definidos. O idioma adicional, voz e velocidade podem agora ser alterados para os próximos ficheiros MP3. Pressione as teclas Cima/Baixo para aceder aos diferentes parâmetros e pressione a combinação de teclas Parar + Cima/Baixo para percorrer as diversas opções dentro de um determinado parâmetro. Para ajustar o parâmetro de velocidade de leitura, rode o potenciómetro inferior. De notar que a velocidade de leitura não é assumida de forma imediata, devendo por isso aguardar alguns instantes até que o parâmetro seja adoptado pelo sistema. 

10. Feche a caixa de diálogo pressionando a tecla Pausa 

Nota: Se a opção para anunciar caracteres especiais tiver sido seleccionada para os parâmetros gerais, tais caracteres serão também verbalizados durante a audição dos ficheiros MP3.

7.1.2. Tamanho e estrutura dos documentos MP3

Qualquer documento guardado como texto no Poet Compact, pode ser convertido num ficheiro MP3 para evitar que os ficheiros MP3 fiquem demasiado grandes e, ao mesmo tempo, manter a qualidade do ficheiro áudio, o texto é convertido em diversos ficheiros MP3 de tamanho mais reduzido. Cada um desses ficheiros MP3 ocupa 1-2MB, embora esse tamanho dependa da quantidade de informação digitalizada e da velocidade da voz de leitura.

Em documentos que contenham muita informação, pode ser gerado um novo ficheiro MP3 antes que o final de uma página seja atingido. Este ficheiro será criado no final de uma frase ao serem atingidos cerca de 5000 caracteres. Assim, um livro com 6 páginas pode dar origem a um livro áudio de 8 páginas (8 ficheiros MP3).

7.1.3. Estrutura do nome dos ficheiros MP3

Aos ficheiros MP3 são atribuídos automaticamente 8 caracteres para o nome, sendo organizados de acordo com o nome do documento, tal como é verbalizado.

No modo avançado a opção “Informação do Documento” permite-lhe encontrar o documento que está associado ao nome do ficheiro MP3. Isto pode ser muito útil durante as viagens, no caso de pretender ouvir ou excluir ficheiros MP3 gerados no Poet.

Os primeiros 4 caracteres permitem a existência de vários livros áudio devidamente ordenados. Cada documento MP3 é identificado pela letra imediatamente a seguir na ordem alfabética (Exemplo: o primeiro documento é identificado como AAAA, o segundo por AAAB, o terceiro por AAAC, etc.).

Os documentos são armazenados numa pasta, contendo os ficheiros MP3 individuais e as páginas MP3 correspondentes ao livro áudio criado. Por cada livro podem ser armazenadas, no máximo, 9999 páginas 

Exemplo: o segundo livro áudio criado contém 3 páginas; assim, a pasta AAAB contém os seguintes ficheiros MP3: AAAB0001, AAAB0002, e AAAB0003.

7.2. Converter documentos do Poet em ficheiros MP3

Existem duas formas para lhe garantir a conversão de documentos do Poet em ficheiros de áudio MP3. Proceda do seguinte modo:

11. O documento deve estar guardado no Poet, mas não pode estar aberto. Abra um novo documento, caso seja necessário.

12. Abra o menu pressionando a tecla Parar e pressione Pausa na opção Abrir Documento
13. Seleccione a memória onde o documento a converter está e, em seguida, o próprio documento e pressione a combinação de teclas Pausa+Parar

14. Ouvirá então uma mensagem indicando que o documento MP3 com a voz e velocidade de leitura seleccionada será criado. Seleccione a opção “Sim”.

15. Em seguida, ouvirá então uma mensagem, indicando que o processo de criação do ficheiro MP3 foi iniciado. Voltará à janela de texto durante o processo de conversão.

16. Passado cerca de um minuto será emitida a mensagem “Documento MP3”. O Poet emitirá um beep e, após a conclusão de cada página, será emitida uma mensagem de informação (Por exemplo: página 2 de 5).
17. Se der início à criação de um ficheiro MP3 por engano, pode interromper o processo. Para tal, abra o menu pressionando a tecla Parar, seleccione a opção “MP3”, em seguida “Cancelar MP3” e, finalmente, seleccione “Sim”.

Outra opção é converter o documento aberto. Para tal, proceda da seguinte forma:

18. O documento em causa deve estar aberto na janela de texto. Terá que ser guardado no Poet, e não deverá ser alterado (por exemplo: não deverá conter nenhuma página importada e não guardada).

19. Aceda ao menu, pressionando a tecla “Parar” e seleccione a opção “Criar MP3”, pressionando a tecla Pausa (se a janela de texto estiver em branco, esta opção não estará acessível).

20. Confirme a mensagem, pressionando a tecla Pausa. Isto dará início ao processo de criação de MP3.

Durante o processo de conversão, pode continuar a digitalizar ou ler documentos, embora o tempo entre cada página digitalizada possa ser superior ao normal.

Se o Poet não for utilizado durante o processo de criação de MP3, emitirá uns beeps em intervalos regulares até à conclusão do processo, para além de lhe ser dada informação após a conversão de cada página.
A informação pode também ser consultada a partir do menu, seleccionando a opção “Organizar MP3 > Informação do documento”.

Nota: O processo de conversão pode demorar diversos minutos por página, dependendo da voz, velocidade e tempo de atraso entre frases. É possível que livros muito grandes demorem horas a serem convertidos para MP3.

7.2.1. Segurança dos dados durante a conversão para MP3

Se a tecla ligar/desligar for pressionada durante o processo de conversão para MP3, ser-lhe-á formulada uma pergunta, através de uma mensagem adequada. 

Se o Poet for mesmo desligado ou a corrente for interrompida, será emitida uma mensagem, indicando que o processo de conversão para MP3 não foi concluído. Ao ligar o Poet novamente, ser-lhe-á perguntado se pretende que o processo de conversão para MP3 continue a partir do ponto em que foi interrompido.

Se um processo de conversão para MP3 for cancelado, todos os ficheiros MP3 já convertidos serão perdidos. 

7.3. Ligar um leitor MP3

Todos os leitores MP3 do mercado podem ser ligados. Para ligar o seu leitor ao Poet, utilize uma das portas USB. Pode ligar mais do que um leitor em simultâneo, de forma que os novos ficheiros possam ser copiados para os diferentes leitores ao mesmo tempo.

7.3.1. Reconhecer o leitor

Proceda da seguinte forma:

21. Sem ligar, por enquanto, uma das pontas ao leitor, ligue a outra ponta do cabo USB à entrada USB existente na parte traseira do Poet.

22. Pressione a tecla Parar para abrir o menu e seleccione a opção “gerir MP3, pressionando Pausa. Isto fará surgir a caixa de diálogo de selecção de MP3. Esta lista contém todos os ficheiros MP3 criados no Poet. Se já tiverem sido guardados no Poet alguns documentos MP3, será emitido o nome do primeiro.

23. Pressione a tecla Pausa. Em seguida, será aberta uma caixa de diálogo com funções e emitida uma mensagem, indicando que nenhum leitor MP3 se encontra ligado ou, caso contrário, ficará a saber a identificação do leitor anteriormente ligado.

24. Utilize as teclas Cima/Baixo para seleccionar a opção “Definições do leitor” e pressione a tecla Pausa. Será então informado de que nenhum leitor se encontra ligado ao Poet ou, caso contrário, ficará a saber o número e o tipo do leitor anteriormente ligado. (No modo avançado, seleccione “Definições de MP3, pressione duas vezes a tecla Pausa e seleccione “Reconhecer o leitor”).

Pressione mais uma vez a tecla Pausa para aceder a um submenu com funções adicionais. Seleccione a opção “Reconhecer o leitor”. Será então emitida a mensagem “Ligue o leitor ao sistema”. Agora ligue o cabo USB ao leitor e aguarde.

25. O leitor será reconhecido como “Drive G”, por exemplo. Pressione a tecla Pausa. (Se ligar o Poet, terá disponível a compact flash). Pressione as teclas Cima/Baixo para aceder à pasta “Music” e confirme pressionando Pausa. 

26. Será emitida a mensagem “Guardar em pastas?”. Se não tiver certeza, seleccione “Não”.
Siga as instruções e responda “Não”, pressionando a tecla Pausa (Quando liga o Pronto, esta mensagem não aparece.)

27. Será emitida a mensagem “Pretende adicionar este leitor? Sim?” Siga as instruções e responda “Sim”, pressionando a tecla Pausa.

28. Será emitida a mensagem”Definições do leitor”. Seguem-se o tipo e a drive. O leitor pode ser classificado com pertencendo ao tipo 1, tipo 2 ou tipo 3. Pressione as teclas Cima/Baixo para percorrer a lista de todos os leitores registados. 

29. O leitor está agora ligado, definido, registado e pronto para a transferência de dados.
30. Pressione a tecla Parar para subir um nível no menu das funções MP3. 

31. Poderá agora aceder à lista de ficheiros MP3, a partir da qual poderá seleccionar um para copiar para o leitor.

Da mesma forma, diversos leitores podem ser definidos no Poet. Desligue (ejectar) 

O primeiro leitor e ligue outro, tal como descrito acima.

Nota: O Poet reconhece 3 tipos diferentes de leitores MP3: 

Tipo 1: Sem estrutura de pastas, permitindo apenas 8 caracteres no nome dos ficheiros;
Tipo 2: Com estrutura de pastas, permitindo apenas 8 caracteres no nome dos ficheiros;

Tipo 3: Com estrutura de pastas, permitindo mais do que 8 caracteres no nome do ficheiro 

Os tipos 1 e 2 correspondem aos tipos da generalidade de canetas de memória disponíveis. O tipo 3 corresponde a qualquer dispositivo Windows Mobile, como o Pronto, por exemplo.

Para verificar quantos e de que tipo eram os leitores já reconhecidos, pressione a tecla Pausa para seleccionar “Organizar MP3 > Funções > Seleccionar Leitor”. 

Pressione a Tecla pausa para abrir o submenu e seleccione a opção “Anunciar todos os leitores”

7.3.2. Ejectar leitor (desligar)

Não é aconselhável interromper a comunicação entre o Poet e o leitor, desligando simplesmente o cabo. Os ficheiros copiados poderão ficar danificados. Para desligar o leitor, proceda da seguinte forma:

32. Abra o menu pressionando a tecla Parar, pressione as teclas Cima/Baixo para seleccionar a opção "Gerir MP3" e pressione a tecla Pausa.

33. Terá então acesso à lista de documentos MP3, sendo logo anunciado o nome do primeiro. 

34. Pressione a tecla Pausa. Será aberto o menu de funções e anunciado que um leitor está ligado (informação de drive.)

35. Pressione as teclas Cima/Baixo para seleccionar a opção "Desligar leitor" e pressione a tecla Pausa. Esta opção pode também ser seleccionada a partir da selecção de leitores ou a partir do submenu "Ligar leitor". 

36. Confirme a pergunta de segurança pressionando Pausa na opção "Sim", aguarde pela mensagem "Pode agora desligar o leitor e o cabo".
37. O leitor mantém-se definido no Poet e fará parte da lista, para que, no futuro, seja apenas necessário ligar o cabo USB.

38. Para fechar as opções de MP3, pressione várias vezes a tecla parar e responda "Sim" à pergunta sobre fechar o menu "Organizar MP3".

Da próxima vez que o cabo USB for ligado ao leitor, será automaticamente reconhecido pelo Poet. Se tiver definido ou ligado diversos leitores ao Poet, este reconhecê-los-á automaticamente.

7.3.3. Apagar um leitor

Ao apagar um leitor, este será removido da lista de leitores definidos. Ao voltar a ligar um leitor que tenha sido removido, este não será reconhecido automaticamente pelo Poet, tendo que passar pelo processo de reconhecimento, tal como descrito no ponto 8.3.1.
Não é necessário ligar ao Poet o leitor que pretende remover. Para apagar um leitor, proceda do seguinte modo:

39. Abra o menu pressionando a tecla Parar, utilize as teclas Cima/Baixo para seleccionar a opção "Organizar MP3" e pressione a tecla Pausa. 

40. Surgirá então a lista de documentos MP3, sendo anunciado o nome do primeiro.

41. Pressione a tecla Pausa. Isto fará surgir o menu de funções e será anunciado que não se encontra nenhum leitor ligado ou, caso contrário, ficará a saber informações acerca do leitor ligado.  

42. Utilize as teclas Cima/Baixo para seleccionar "definições do leitor" e pressione a tecla Pausa.

43. Será emitida uma mensagem fornecendo informações acerca do tipo de leitor e drive associada. Se mais do que um leitor tiver sido definido, utilize as teclas Cima/Baixo para percorrer a lista até aceder ao leitor que pretende remover.

44. Pressione a tecla Pausa. Será emitida a mensagem "leitor reconhecido". Utilize as teclas Cima/Baixo para percorrer as opções. Seleccione "Apagar leitor" e confirme pressionando a tecla Pausa. Se pretender remover todos os leitores em simultâneo, seleccione a opção "Apagar todos os leitores".

45. Responda "Sim" à pergunta de segurança e aguarde até ouvir "O leitor foi removido".

46. Se tiverem sido definidos outros leitores, irá receber informações relativas aos mesmos. Se não existirem leitores definidos ou se tiverem sido todos removidos, será emitida uma mensagem adequada. As opções: "Apagar leitor" e "apagar todos os leitores", deixarão de existir no menu.

7.4. Copiar, apagar e ouvir ficheiros MP3

Um leitor MP3 terá que ser definido e ligado através de um cabo USB, tal como descrito no ponto 8.3.1. 
Apenas os ficheiros MP3 originados no Poet, podem ser transferidos ou apagados de e para o leitor disponível na lista do Poet ou, no modo avançado, para um dos leitores disponíveis. Todos os outros ficheiros MP3, como música, por exemplo, não poderão ser copiados, apagados ou reproduzidos através das opções aqui descritas.

7.4.1. Copiar ficheiros MP3 para o leitor

Para transferir um ficheiro, proceda da seguinte forma:

47. Pressione a tecla Parar para abrir o menu, seleccione a opção "Gerir MP3" e pressione a tecla pausa.

48. Abrirá a lista de ficheiros MP3, e será anunciado o nome do primeiro.

49. Utilize as teclas Cima/Baixo para seleccionar o documento que pretende copiar e pressione a tecla Pausa

50. Será aberto um menu de funções, e anunciadas informações relativas ao leitor que se encontrar ligado.
51. Utilize as teclas Cima/Baixo para seleccionar a opção "copiar documentos em MP3 seleccionados para o leitor. Todas as páginas" e confirme, pressionando a tecla Pausa.

52. Ao responder "Sim" à mensagem, dará início ao processo de transferência de ficheiros.

53. Obtém informações relativas à evolução do processo de cópia em percentagem, e será emitida uma mensagem quando o processo estiver concluído. 

Será emitida uma mensagem de alerta, caso o leitor MP3 não possua memória suficiente, de forma que os ficheiros não possam ser todos copiados. Serão apenas copiadas as páginas que caibam no espaço de memória disponível no leitor. 

No ponto 7.4.1.1 é descrito o modo como as restantes páginas são copiadas para o leitor. 
54. Regressará então à lista de ficheiros. Se pretender copiar outro ficheiro, proceda como descrito acima.
55. Desligue o leitor MP3 (Consulte o ponto 7.3.2)
56. Para fechar o menu "organizar MP3", pressione a tecla Parar e confirme pressionando Pausa.

7.4.1.1. Cópias parciais para leitores com capacidade de memória reduzida

Ao copiar um documento grande ou muitos documentos de tamanho pequeno, é possível que a memória do leitor não seja suficiente para armazenar todas as páginas. Neste caso, será emitida uma mensagem, alertando para o facto.

Existem então duas formas para ouvir o documento por inteiro:

57. O Poet emite uma mensagem informando que as páginas do documento não puderam ser copiadas e disponibiliza uma opção adicional no menu de funções, por exemplo:
“Ficheiros MP3 do documento seleccionado. Páginas 27 a 62".
Isto significa que o leitor tem apenas espaço suficiente para armazenar as primeiras 26 páginas.
Se já ouviu estas páginas e pretende ouvir as restantes, ligue o leitor MP3, seleccione esta nova opção e o próximo conjunto de páginas (por exemplo, 27 a 55) será copiado, sobrepondo assim as primeiras 26 páginas.
Este método permite-lhe copiar e ouvir documentos grandes em dispositivos com capacidade de memória reduzida. O leitor dar-lhe-á um resumo do número total de páginas no documento MP3 e das páginas copiadas para o leitor.

58. Se a caneta de memória contiver documentos antigos ou anteriormente ouvidos, simplesmente remova-os, de forma a libertar a memória disponível.

59. O modo avançado permite documentos MP3 ou, a partir da opção "Selecção de páginas" especificar que páginas do documento serão apagadas. (Consulte o ponto 8.5.4). Para saber que páginas do documento foram copiadas e se encontram agora no leitor, seleccione o documento em causa a partir da lista de documentos MP3, pressione a tecla Pausa e seleccione a opção "Informação do documento"

7.4.2. Ouvir ficheiros MP3 no Poet ou no leitor

O modo avançado permite que os ficheiros MP3 possam ser reproduzidos pelo Poet ou por um leitor mesmo que tenham sido copiados para o leitor.
Antes de apagar um documento, é aconselhável ouvi-lo, de forma a certificar-se de que de facto é o documento correcto.

7.4.2.1. Ouvir documentos MP3 no Poet

Para ouvir, proceda da seguinte forma:

60. A partir da lista de ficheiros MP3, seleccione o documento pretendido pressionando a tecla Pausa.

61. No menu de funções, seleccione a opção “Ouvir ficheiros MP3, do documento seleccionado no Poet”.
62. É informado do número de páginas que contém o documento e a leitura será iniciada na página 1. Para aceder a outra página pressione as teclas Cima/Baixo.

63. Para começar a partir desta página pressione a tecla Iniciar.
64. Os seguintes comandos estão disponíveis (cf. Leitor de CD do Poet)

· Iniciar = reproduzir/pausa

· Pausa = Parar

· Pausa + Cima = Retroceder

· Pausa + Baixo = Avançar

Para terminar a audição e voltar à selecção de MP3, pressione a tecla Parar.

7.4.3. Apagar ficheiros MP3 a partir do Poet

Para apagar documentos MP3 que já não sejam necessários, proceda da seguinte forma:

65. Abra o menu pressionando a tecla Parar e seleccione a opção “organizar MP3”.

66. Isto irá abrir a lista de documentos MP3 existentes no Poet, sendo anunciado o nome do primeiro.
67. Utilize as teclas Cima/Baixo para seleccionar o ficheiro pretendido e pressione a tecla Pausa.

68. O menu de funções será aberto e será emitida uma mensagem informando sobre o leitor ligado e a drive associada ao mesmo ou, caso contrário, será notificado de que nenhum leitor se encontra ligado ao sistema.
69. Utilize as teclas Cima/Baixo para seleccionar a opção “apagar ficheiros MP3 do documento seleccionado no Poet”.

70. Responda “Sim” à pergunta de segurança para apagar os ficheiros. 
71. Regressará à lista de ficheiros MP3, a partir da qual poderá seleccionar outros ficheiros que pretenda eliminar.

72. Para fechar o menu “Organizar MP3”, pressione a tecla Parar e confirme com a tecla Pausa.
7.4.4. Apagar ficheiros MP3 do Leitor

Para apagar ficheiros MP3 do Poet existentes no leitor, proceda da seguinte forma:

73. Abra o menu pressionando a tecla Parar e seleccione a opção “Gerir MP3”.

74. Isto irá abrir a lista de documentos MP3 existentes no Poet, sendo anunciado o nome do primeiro.
75. Utilize as teclas Cima/Baixo para seleccionar o ficheiro pretendido e pressione a tecla Pausa.

76. O menu de funções será aberto e será emitida uma mensagem informando acerca do leitor ligado e da drive associada ao mesmo ou, caso contrário, será notificado de que nenhum leitor se encontra ligado ao sistema.
77. Utilize as teclas Cima/Baixo para seleccionar a opção “Apagar ficheiros MP3 do documento seleccionado no Leitor”.

78. Responda “Sim” à pergunta de segurança para apagar os ficheiros.

79. Regressará à lista de ficheiros MP3, a partir da qual poderá seleccionar outros ficheiros que, por exemplo, pretenda copiar para o leitor, agora vazio.

80. Para fechar o menu “Gerir MP3”, pressione a tecla Parar e confirme com a tecla Pausa.

Nota: Apenas os documentos criados no Poet, podem ser copiados ou removidos. Se o leitor contiver outros documentos MP3, como música, por exemplo, estes permanecerão inalteráveis. 

7.4.4.1. Apagar no modo avançado

No modo avançado, é possível apagar individualmente páginas ou documentos MP3. Para tal, proceda da seguinte forma:

81. Abra o menu pressionando a tecla Parar e seleccione a opção “Gerir MP3”
82. Isto irá abrir a lista de documentos MP3 existentes no Poet, sendo anunciado o nome do primeiro.
83. Utilize as teclas Cima/Baixo para seleccionar o ficheiro pretendido e pressione a tecla Pausa.

84. O menu de funções será aberto e será emitida uma mensagem informando acerca do leitor ligado e da drive associada ao mesmo ou, caso contrário, será notificado de que nenhum leitor se encontra ligado ao sistema.
85. Utilize as Teclas Cima/Baixo para seleccionar a opção “Apagar ficheiros MP3 do documento seleccionado no Leitor”.

86. Responda “Sim” à pergunta de segurança para apagar os ficheiros. 
87. Regressará à lista de ficheiros MP3, a partir da qual poderá seleccionar outros ficheiros que pretenda remover.
88. Para fechar o menu “Gerir MP3”, pressione a tecla Parar e confirme com a tecla Pausa.

Atenção: Este método simples permite apenas apagar os documentos MP3 guardados num leitor cujo nome ainda apareça na lista de ficheiros.

Se o documento pretendido já tiver sido removido do Poet ou se pretender remover apenas determinados ficheiros no leitor, diversas funções para o efeito estarão disponíveis no modo avançado, no submenu “Leitor” (consulte o ponto 7.5.3).

7.5. “Organizar MP3”: funções e menus

A opção “Organizar MP3” disponibiliza todas as funções necessárias para copiar e apagar documentos MP3 do leitor. A tecla Pausa não é utilizada apenas para confirmar uma opção, mas também para abrir submenus com opções adicionais. Se abrir acidentalmente um submenu e pretender voltar ao menu anterior, pressione a tecla Parar. 

89. No Poet, pressione a tecla Parar para abrir o menu e seleccione a opção “Gerir MP3”.
90. Isto abrirá a lista de ficheiros MP3 criados no Poet.

91. Esses ficheiros MP3 têm o mesmo nome, o qual fora atribuído após a digitalização, após o número total de documentos existentes na lista ser anunciado. No modo avançado, a lista poderá ser ordenada, consulte o ponto 7.5.1.2). Para aceder às funções MP3, pressione a tecla Pausa. Se a função (por exemplo, copiar) se relacionar com um documento específico, este terá que ser antecipadamente seleccionado pressionando a tecla Pausa.
92. Para sair desta lista e da opção “Gerir MP3”, pressione a tecla Parar e responda “Sim” à pergunta de segurança. Regressará então à janela de texto.

Em Geral, a opção existente no menu é designada por “Gerir MP3”, mas pode ser alterada para “MP3” quando um documento MP3 estiver a ser criado.
Pressionando a tecla Pausa fará surgir um submenu contendo as seguintes opções:
· “Informação do documento” – Fornece informações acerca da evolução da conversão (por exemplo: x de y páginas)

·  “Cancelar MP3” – Interrompe a conversão e remove todos os ficheiros MP3 já concluídos.

· “Organizar MP3” – A opção por defeito

Se um documento guardado for aberto na janela de texto a opção adicional “criar MP3” surgirá no menu principal do Poet, permitindo assim a conversão directa do documento em ficheiro MP3.

7.5.1. O menu “Funções”

Este é o menu principal, que surge quando selecciona um documento MP3 e pressiona a tecla Pausa.

O número de opções pode variar: as opções relativas ao leitor, surgirão apenas após o mesmo ser ligado ao Poet. O modo avançado disponibiliza opções adicionais para funções especiais.

Para activar o modo avançado, seleccione a opção “Configurações” existente no menu principal do Poet; em seguida, seleccione “Configuração geral” e, para terminar, desmarque a opção “Modo Simples”.
7.5.1.1. Parâmetros do modo simples (modo por defeito) 

O modo simples é o modo definido por defeito e o menu de funções engloba as seguintes opções:

· “Copiar os ficheiros MP3 do documento seleccionado para o leitor. Todas as páginas” – Todas as páginas do documento MP3 serão copiadas para o leitor que se encontrar ligado. Normalmente, todos os ficheiros (documento completo) serão transferidos, a menos que o leitor não possua memória suficiente.

·  “Copiar ficheiros para o leitor. X de Y páginas” – Com ficheiros muito grandes, é possível que o leitor não possua memória suficiente para suportar a transferência de todas as páginas do ficheiro. Assim, surge uma opção adicional para permitir que as páginas copiadas posteriormente, sobreponham as anteriormente copiadas.
· “Apagar ficheiros do documento seleccionado no Poet” – Esta opção apaga o documento MP3 criado no Poet, removendo-o da lista.
· “Desligar o leitor” – Esta opção permite-lhe desligar correctamente o leitor antes de retirar o cabo USB.
· “Informação do leitor” – Aqui poderá obter informações sobre o número do leitor ligado, a drive que lhe está associada e a capacidade de memória disponível.
· “Apagar todos os ficheiros MP3 do leitor”

Esta opção permite-lhe remover todos os ficheiros MP3 criados no Poet e copiados para o leitor. Se o leitor contiver outros ficheiros MP3, tais como músicas, estes não serão afectados, permanecendo no leitor. Esta opção permite também remover rapidamente os livros áudio criados, afim de libertar mais memória.
· “Definições do leitor” – Após seleccionar esta opção pressionando a tecla Pausa, fará surgir uma lista contendo todos os leitores registados, o tipo e a drive associada a cada um. Pressionando novamente a tecla Pausa, abre um submenu, a partir do qual poderá registar um novo leitor, ou desligar/remover um leitor já registado. As opções, uma a uma, serão descritas no ponto 8.5.2.

7.5.1.2. Opções do modo avançado

Ao desmarcar a opção “Modo simples”, terá as seguintes opções no menu de funções:

· “Informação sobre o documento seleccionado no leitor”

Esta opção fornece informações sobre o número de páginas existentes no leitor. Esta informação é particularmente útil se algumas páginas já tiverem sido copiadas para o leitor e as restantes tiverem para ser copiadas posteriormente. Se a informação dada for 0, significa que não existe nenhum documento MP3 completo no leitor.
· “Informação sobre o documento seleccionado no Poet"
Informa o número de páginas e o tamanho do documento MP3. É igualmente anunciado o nome e a designação do documento (por exemplo: AAAA, documento de teste).
· “Informação sobre o leitor"

Informa o número do leitor ligado, a drive que lhe está associada e a quantidade de memória disponível.

· “Páginas”

Ao seleccionar esta opção pressionando a tecla pausa, abre a lista de selecção de páginas. É anunciado o número de páginas e, pressionando as teclas Cima/Baixo, o estado de cada página individualmente. Pressionando novamente a tecla Pausa, abre um submenu, a partir do qual poderá alterar a selecção de páginas. As opções individuais para a selecção de páginas serão descritas no ponto 8.5.4.

· “Copiar os documentos MP3 seleccionados para o leitor. Todas as páginas”
As páginas seleccionadas do documento MP3 serão transferidas para o leitor que se encontrar ligado. Normalmente, todos os ficheiros serão transferidos (documento completo). No entanto, se o documento for grande, poderá ter que seleccionar um pequeno conjunto de páginas. Para tal, aceda à opção "Páginas" e pressione a tecla Pausa e em seguida, especifique um conjunto de páginas que seja suportado pela capacidade de memória do leitor. 

· “Apagar documentos MP3 do documento seleccionado no Poet"

Esta opção apaga o documento MP3 criado no Poet, removendo-o da lista.

· “Apagar documentos MP3 do documento seleccionado no leitor"

Esta opção oferece uma forma fácil e rápida de apagar o documento MP3 seleccionado no leitor MP3.
· “Desligar o leitor"

Esta opção permite-lhe desligar correctamente o leitor, antes de retirar o cabo USB.

· “Leitor"

Ao seleccionar esta opção pressionando a tecla Pausa, abre a lista composta por todos os ficheiros copiados para o leitor. Se um documento MP3 for composto por 4 páginas, por exemplo, a lista irá englobar 4 ficheiros. O nome de cada ficheiro é composto por um máximo de 8 caracteres, correspondendo ao nome atribuído ao documento quando criado no formato MP3. Ao pressionar novamente a tecla Pausa, abre um submenu, a partir do qual poderá aceder aos ficheiros existentes no leitor, podendo seleccioná-los, apagá-los ou ouvi-los. As opções individuais serão descritas no ponto 7.5.3.

· “Definições do leitor"

Ao seleccionar esta opção pressionando a tecla Pausa, abre a lista de leitores registados, os seus tipos e drives associadas. Pressionando novamente a tecla Pausa, abre um submenu, a partir do qual poderá reconhecer um novo leitor ou desligar/remover um leitor registado. As opções individuais são descritas no ponto 7.5.2.
· “Ouvir os documentos MP3 do documento seleccionado no Poet"

Ao pressionar a tecla pausa acede ao menu de selecção de páginas, a partir do qual pode seleccionar uma página específica a ser ouvida. Pressione a tecla Iniciar para ouvir o documento a partir da página seleccionada. Pressione a tecla Parar para voltar ao menu "organizar MP3".

· “Seleccionar todos os documentos MP3"

Todos os documentos MP3 criados e guardados no Poet englobam a lista de ficheiros MP3 que podem ser seleccionados. Algumas das restrições anteriores serão nulas. 

· “Seleccionar todos os documentos MP3 que foram completamente copiados para o leitor MP3"

Esta opção restringe o número de documentos MP3 exibidos na lista de ficheiros MP3, sendo anunciada uma mensagem adequada de cada vez que acede à lista.

· “Seleccionar todos os documentos que foram parcialmente copiados para o leitor MP3"

Esta opção restringe o número de documentos MP3 exibidos na lista de ficheiros MP3, sendo anunciada uma mensagem adequada de cada vez que acede à lista.

· “Seleccionar todos os documentos MP3 que nunca foram copiados para o leitor de MP3"

Esta opção restringe o número de documentos MP3 exibidos na lista de ficheiros MP3, sendo anunciada uma mensagem adequada de cada vez que acede à lista.

7.5.2. O sub menu de definições do leitor

· “Reconhecer o leitor"

Ao pressionar a tecla pausa fará com que o primeiro ou os subsequentes leitores sejam adicionados. Não ligue o cabo USB antes que a mensagem "Ligue o leitor" seja anunciada. Então aguarde pelas mensagens seguintes.

· “Apagar leitor"

O leitor anunciado ou seleccionado ao abrir as definições de leitor, será removido. O Poet não será capaz de o reconhecer futuramente.

· “Apagar todos os leitores"

Se mais do que um leitor se encontrar registado, esta opção permitir-lhe-á removê-los a todos da lista.

· “Ouvir a lista de leitores"
Todos os leitores registados no Poet serão anunciados, independentemente de se encontrar algum ligado. As informações relativas ao tipo e a drive associada serão também anunciadas. Para voltar ao menu anterior, pressione a tecla Pausa. Para voltar ao menu "organizar MP3", pressione a tecla Parar.

· “Desligar o leitor"
Esta opção permite-lhe desligar correctamente o leitor, antes de retirar o cabo USB.

7.5.3. O submenu "Leitor"

· “Aceder ao documento seguinte ou ao documento anterior"

Para leitores MP3 que guardam em pastas, esta opção permite-lhe aceder aos ficheiros MP3 do documento seguinte ou anterior. para outros leitores que listam os ficheiros MP3 dos documentos copiados, esta opção permite-lhe aceder ao primeiro ficheiro MP3 do documento seguinte ou anterior. O nome do documento será anunciado e, se o documento MP3 estiver ainda no Poet, o nome atribuído ao mesmo será também anunciado.

· “Informação sobre o leitor"

Esta opção fornece informações relativas à drive associada e a capacidade de memória disponível.

· “Informação do documento" 
A designação do documento MP3 seleccionado será anunciada como nome de ficheiro, desde que o nome do ficheiro se encontrar ainda armazenado no Poet.

· “Seleccionar todos os documentos MP3"

Todos os ficheiros MP3 da lista de documentos MP3 serão seleccionados, podendo, por exemplo, ser removidos. 

· “Desmarcar todos os documentos MP3"

Esta opção permite desmarcar todos os ficheiros MP3 que, eventualmente, tenham sido seleccionados através da opção anterior. Utilize esta opção se pretender seleccionar/desmarcar apenas determinados ficheiros MP3.
Para seleccionar/desmarcar um ficheiro, utilize as teclas Cima/Baixo para percorrer a lista de ficheiros e, em seguida, pressione a tecla Pausa. Depois utilize as seguintes opções (selecção de página).
· “Seleccionar a partir do ficheiro MP3 X para cima"

Esta opção selecciona todos os ficheiros MP3 desde o início da lista até à opção seleccionada. Se, por exemplo, pretender seleccionar 5 ficheiros, primeiro desmarque todos os ficheiros depois aceda ao 5º ficheiro pressionando as teclas Cima/Baixo (AAAA0005), pressione a tecla Pausa e seleccione esta opção a partir do menu.

· “Desmarcar desde o início da lista até à última opção seleccionada"

Todos os ficheiros seleccionados desde o início da lista até à última opção seleccionada, serão desmarcados.

· “Seleccionar desde a opção seleccionada até ao final"

Esta opção tem por base o mesmo princípio que na opção anterior, excepto pelo facto de que aqui os ficheiros são seleccionados desde a primeira opção seleccionada até ao final da lista.

· “Desmarcar desde a primeira opção seleccionada até ao final da lista"
Esta opção tem por base o mesmo princípio que a opção anterior, excepto pelo facto de que aqui os ficheiros são desmarcados desde o primeiro que se encontrar seleccionado até ao final da lista.

· “Seleccionar todos os documentos MP3 deste documento de texto"

Esta opção permite seleccionar rapidamente todos os ficheiros MP3 relativos a um mesmo documento. Aceda a um dos ficheiros do documento (AAAA0002), pressione a tecla Pausa para abrir o menu e seleccione esta opção. Apenas os ficheiros relativos ao documento serão seleccionados.

· “Estado da selecção"

Esta opção informa que ficheiros foram seleccionados. Receberá um resumo dos itens seleccionados, de forma a permitir efectuar correcções aos ficheiros seleccionados e desmarcá-los, se necessário.

· “Apagar todos os documentos MP3 seleccionados"

Esta opção permite remover todos os ficheiros MP3 seleccionados, libertando assim memória no leitor. 

· “Apagar todos os documentos MP3 no Poet”

Esta opção permite remover todos os ficheiros MP3 criados no Poet e transferidos para o leitor. Não é necessário seleccionar previamente os ficheiros. Se existirem outros ficheiros MP3 no leitor, estes não serão removidos. Isto permite remover rapidamente os áudio livros criados.
· “Ouvir um documento MP3 no leitor autónomo"

O ficheiro MP3 seleccionado, pode ser ouvido através do altifalante do Poet.

Antes de remover um documento, é aconselhável ouvi-lo, a fim de se certificar de que o documento corresponde exactamente àquele que pretende remover. Utilize as teclas Cima/Baixo para seleccionar as páginas e pressione a tecla Iniciar para começar a ouvir.
· “Ouvir uma lista de documentos no leitor"

Esta opção dá-lhe um resumo dos documentos MP3 existentes no leitor e do número de páginas que cada um contém. Se o documento MP3 estiver ainda no Poet, o nome do mesmo será também anunciado.

7.5.4. O submenu "Páginas"

Ao pressionar a tecla pausa na opção "Páginas", abre um submenu composto pelas opções descritos abaixo. Antes que o submenu seja aberto a página pretendida tem que ser seleccionada pressionando as teclas Cima/Baixo.

· “Seleccionar todas as páginas"

Independentemente do estado da opção "Páginas", todas as páginas do documento serão seleccionadas. 

· “Desseleccionar todas as páginas"

Independentemente do estado da opção "Páginas", todas as páginas do documento serão desmarcadas.

· “Seleccionar desde a página X até ao início da lista"
Todas as páginas serão seleccionadas desde a página X até ao início da lista.

· “Desseleccionar desde a página X até ao início da lista"

Todas as páginas serão desmarcadas desde a página X até ao início da lista.

· “Seleccionar desde a página X até ao fim da lista"

Todas as páginas serão seleccionadas desde a página X até ao final da lista.

· “Desseleccionar desde a página X até ao fim da lista"

Todas as páginas serão desmarcadas desde a página X até ao final da lista.

· “Estado da selecção"

Esta opção informa o número de páginas que compõem o documento MP3, indicando quais se encontram seleccionadas e não seleccionadas.

Se for definido um outro critério especial de selecção de páginas (por exemplo: da 1 à 5), aceda à página 5 pressionando as teclas Cima/Baixo, pressione a tecla Pausa para abrir o submenu e seleccione a opção "Seleccionar a partir da página 5 até ao início da lista".

· “Última cópia seleccionada"

Abre uma lista - pressione as teclas Cima/Baixo para ver quais e quantas foram seleccionadas 

· “Última cópia para selecção"

Esta opção abre, ainda, outra lista, mostrando que páginas do documento MP3 foram seleccionadas para cópia. Esta é uma ferramenta de navegação bastante útil, no caso de um documento grande tiver que ser transferido para o leitor em conjuntos de páginas, por razões de capacidade de memória. O processo é semelhante à selecção de páginas. Pressione a tecla Pausa para abrir o submenu apropriado composto pelas seguintes opções:

· "Estado da selecção"

Quando as páginas pretendidas tiverem sido definidas, pressione a tecla Parar para regressar à selecção de MP3. Aceda ao documento pretendido, pressione a tecla Pausa e seleccione "Copiar ficheiros MP3 do documento seleccionado para o leitor". A opção tem agora adicionado os ficheiros seleccionados. 
· "Selecção de página actual"

Transforma a última selecção para cópia na selecção actual.

· "Introduzir a última selecção copiada para actual selecção"

8. O leitor de CD’s

A partir da versão 3 do Poet Compact, é possível ouvir livros áudio e música em CD’s áudio. O leitor de CD’s é opcional.
8.1. Ouvir música e livros áudio em CD’s áudio

A opção “Leitor de CD’s” permite-lhe ouvir CD’s de música ou livros áudio em CD’s Daisy. Utilize as teclas do Poet para percorrer faixa a faixa, pausa e recomeço a partir da mesma posição, saber qual o tempo de duração da faixa e o tempo já decorrido.
Se o leitor de CD’s for iniciado sem qualquer CD ou com um CD áudio introduzido, será anunciada uma mensagem adequada. Ao introduzir um CD, deverá certificar-se de que a parte escrita fica voltada para cima.

Nota: Os livros áudio e CD’s de música em MP3 ou Daisy, não poderão ser reproduzidos pelo leitor de CD’s.

Para ouvir CD’s Daisy, seleccione a opção “Leitor Daisy” existente no menu.
Para ouvir um CD, proceda da seguinte forma:

93. Abra a gaveta do CD existente no lado esquerdo do equipamento.

94. Introduza um CD de música e feche a gaveta.
95. Pressione a tecla parar para abrir o menu, utilize as teclas Cima/Baixo para aceder ao leitor de CD’s e confirme pressionando a tecla Pausa. Uma vez reconhecido o CD, será anunciada a mensagem “CD carregado”. Se esta mensagem não for anunciada, poderá estar a introduzir um disco de dados, ou um CD que o leitor não pode reproduzir. Pressione a tecla Iniciar para ouvir.
6. Para sair do leitor de CD’s, pressione a tecla parar.
Outras funções, tais como a selecção de faixas, avançar rapidamente, tempo decorrido ou retirar o CD, serão descritas no capítulo seguinte.
8.2. Resumo das teclas e respectivas funções do leitor de cd’s

As teclas do Poet desempenham as seguintes funções no leitor de CD’s:

· Tecla Iniciar: Reproduz a faixa, pausa, e reinicia a reprodução

· Tecla Cima: Retrocede uma faixa a partir da faixa seleccionada

· Tecla Baixo: avança uma faixa a partir da faixa seleccionada

· Tecla Pausa: interrompe a reprodução e a informação de faixas (número, tempo decorrido, tempo restante).
· Pausa + Cima: Retroceder rapidamente

· Pausa + Baixo: Avançar rapidamente

· Cima + Pausa: Informação do CD (número de faixas e tempo total de duração)

· Baixo + Pausa: Abre o prato do CD
· Tecla Parar: fecha o leitor de CD’s e volta ao Poet

9. Assistência Técnica

Se tiver algum problema com o seu Poet Compact, contacte a Ataraxia e discuta o problema com os nossos técnicos especializados (esteja perto do Poet Compact para algumas verificações). 

Se o problema não puder ser resolvido por telefone, envie o seu Poet Compact à Ataraxia, com a sua identificação e a descrição do problema. Para evitar qualquer dano no equipamento é importante enviar o equipamento na sua caixa e esferovites originais. Não se esqueça de travar a cabeça na parte inferior do Poet Compact.

Nota: Antes de enviar o equipamento, verifique se o seu seguro de saúde cobre a reparação.

É política internacional da Baum, que qualquer dano encontrado no Poet Compact decorrente de um normal funcionamento, durante o período de garantia, será reparado ou substituído sem qualquer custo. O cliente é responsável pelos custos de transporte e do seguro correspondentes ao envio do equipamento à Ataraxia. Os custos de reenvio do equipamento ao cliente são cobertos pela Ataraxia.

Mas a Ataraxia – Estudos e Sistemas em Tecnologias de Informação vai mais longe ainda:

A Ataraxia é o único distribuidor em Portugal a contar com técnicos especializados em equipamentos para deficientes visuais e com longos anos de experiência, nesta área. Devido à especificidade técnica destes equipamentos e para seu conforto, a Ataraxia proporciona-lhe um completo serviço de apoio pós-venda. Interessa-nos, apenas, que o cliente nos sinta a seu lado!

Estamos ao seu dispor para o ajudar a resolver o problema telefonicamente, evitando assim, ficar privado do seu Poet Compact;

Estamos ao seu dispor para encarregarmo-nos do transporte do equipamento;

Estamos ao seu dispor para resolvermos qualquer problema em 72 horas;

Estamos ao seu dispor para disponibilizarmos, inclusive, um Poet Compact de substituição;

Estamos ao seu dispor para celebrarmos um contrato de assistência técnica, de cobertura total.

Estamos ao seu dispor para...

!!! CONTACTE-NOS!!!
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ATARAXIA – ESTUDOS E SISTEMAS EM TECNOLOGIAS DE INFORMAÇÃO

Salão Expo.:
R. José Saramago, Lote 502 - Cave


1675-180 Pontinha


Portugal


Telefone:
21 145 20 50 

Vodafone:
91 465 38 37
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93 887 09 39
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96 512 51 51


Fax:
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Bem-vindo ao mundo Ataraxia!
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